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Curso de Administração


ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

FICHA DE INSCRIÇÃO

Foto
3 x 4

	1 IDENTIFICAÇÃO:

	Aluno:
	

	Matrícula:
	
	Turma:
	
	Turno:
	

	Endereço:
	

	Bairro:
	

	Cidade:
	
	UF:
	

	Telefone(s):
	

	e-mail:
	



	2 SITUAÇÃO PROFISSIONAL:

	Situação:
	      Estágio       Empregado       Servidor Público      Proprietário[image: ]
[image: ]
[image: ]



	Empresa:
	

	Área de atuação da Empresa:
	

	Telefone(s):
	

	e-mail:
	

	Data de ingresso:
	

	Cargo:
	

	Horário de Trabalho:
	



	3 ÁREA DE OPÇÃO PARA ESTÁGIO: (conforme previsto no Art. 4 do Regulamento de Estágio Supervisionado)

	



Brasília-DF, 
_________________________________________
NOME DO ALUNO
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Curso de Administração


D E C L A R A Ç Ã O


Eu, ___________________________________, CPF nº __________________, declaro para os devidos fins que conheço o Regulamento de Estágio do Curso de Administração da Faculdade Fortium e que o ESTÁGIO de 200 (duzentas) horas, referentes ao Estágio Supervisionado I (ou Estágio Supervisionado II), é obrigatório para a conclusão do Curso de graduação em Administração e que a data máxima para entrega do Relatório Final é o dia previsto para realização da avaliação A2 da disciplina “Orientação de Estágio I (ou II)”, conforme previsto no Calendário Acadêmico do presente semestre letivo, desta Instituição de Ensino Superior.

Brasília-DF, 


_________________________________________ 
NOME DO ALUNO

[bookmark: _ANEXO_III]
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Curso de Administração


D E C L A R A Ç Ã O


DECLARO para fins de comprovação junto a essa Organização, que o aluno(a) __________________, CPF nº __________________, está realizando o Curso de Administração da Faculdade Fortium, estando atualmente cursando o 6º semestre e tendo como atividade obrigatória para conclusão do curso, a realização do Estágio Supervisionado I, com carga horária de 200 horas, conforme estabelece o Regulamento de Estágio Supervisionado do Curso de Administração desta Instituição de Ensino Superior.

Brasília-DF, 



_________________________________________ 
Coordenador do Curso de Administração
administracao@fortium.com.br
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(em papel timbrado da empresa)


QUADRO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS


Organização Cedente: 
Local do Estágio (setor ou departamento): 
Nome do estagiário: 
Nome do responsável na empresa: 

	Data
	Horas realizadas
	Atividades realizadas (resumo)

	










	
	

	Total
	
	






________________________________
Assinatura e carimbo
(responsável na empresa)
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AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO 


Nome do aluno: 
Semestre:                Turma:      
Empresa em que efetuou o estágio:
Avaliação:
	Questões
	Sim
	Não

	Objetivando sua ambientação houve apresentação aos demais funcionários?
	
	

	Durante o estágio desenvolveu entrevistas com gerências? 
	
	

	Procedeu visitas às instalações?
	
	

	Participou de reuniões para exposições de atividades, organização e produtos da empresa?
	
	

	Desenvolveu tarefas específicas?
	
	

	Encontrou dificuldades na sua execução?
	
	

	Caso tenha respondido afirmativamente a questão acima, como resolveu suas dificuldades? 


	
	

	Contou com assistência de superior durante a realização do estágio?
	
	



Brasília-DF, ............................................

______________________________________
Assinatura do(a) aluno(a)
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(em papel timbrado da empresa)

Nome da Empresa:
Nome do aluno:
Nome do Supervisor:
Período de realização do estágio:

Aspectos Profissionais

a) Rendimento no Estágio
Quando ao empenho, qualidade, rapidez e precisão com o que o estagiário realizou as atividades integrantes do programa de estágio podemos dizer que foi:

(   ) Insatisfatório 	(   ) Razoável 	(   ) Satisfatório 	(   ) Excelente

b) Facilidade de Compreensão
Quanto à capacidade revelada pelo estagiário para observar e analisar os elementos de um problema, chegando á compreensão lógica do todo, podemos dizer que ela foi:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

c) Nível de conhecimentos teóricos
Quanto aos conhecimentos teóricos revelados pelo estagiário, necessários para o desempenho das atividades de estágio e o acompanhamento dos serviços correspondentes, podemos dizer que eles foram:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

d) Organização e Método no Trabalho
Quanto à capacidade revelada pelo estagiário para empregar métodos racionais, com vistas a melhorar a organização para uma melhor realização do trabalho, o estagiário se apresentou:

(   ) Insatisfatório 	(   ) Razoável 	(   ) Satisfatório 	(   ) Excelente

e) Iniciativa e independência
Quanto à demonstração de capacidade para procurar “novas soluções”, sem prévia orientação e dentro de padrões adequados, o estagiário apresentou:

(   ) Insatisfatório 	(   ) Razoável 	(   ) Satisfatório 	(   ) Excelente
 




Aspectos Comportamentais

a) Assiduidade
Quanto à constância e pontualidade no cumprimento dos horários e dias de trabalho determinados pela empresa o estagiário se mostrou:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

b) Disciplina
Quanto à disposição em aceitar e seguir instruções de superiores e em acatar norma da empresa e regimento de estagiários, podemos dizer que foi:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

c) Sociabilidade e desembaraço
Quanto ao grau e facilidade e espontaneidade revelado pelo estagiário, em suas ações frente à pessoas, fatos e situações podemos dizer que foi:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

d) Cooperação
Quanto à atuação do estagiário junto à outras pessoas, no sentido de contribuir para a realização de objetivos comuns podemos dizer que foi:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente

e) Responsabilidade
Quanto à capacidade demonstrada pelo estagiário de responder pelas atribuições que lhe foram conferidas e de zelar pelos materiais, equipamentos e bens da empresa que lhe foram conferidos durante o estágio, podemos dizer que foi:

(  ) Insuficiente 	(  ) Razoável 	(  ) Suficiente 	(  ) Excelente


Outras informações:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Data:______/_______/________


___________________________________________
Carimbo e assinatura do Supervisor
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(em papel timbrado da empresa)


DECLARAÇÃO


Para fins de aproveitamento de atividades válidas para o Estágio Supervisionado do Curso de Administração, declaramos que o aluno _______________________________, identidade nº ___________-SSP/UF, desenvolveu as atividades constantes no anexo IX, no período de ___ a ____, perfazendo uma carga horária total de ________, estando corretas as informações prestadas pelo mesmo.

Brasília-DF, 



_____________________________
Carimbo e assinatura da empresa
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CURSO DE ADMINISTRAÇÃO
NOME DO AUTOR

TERMO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

Do Professor Orientador
À Secretária da Faculdade Fortium

O(A) aluno(a) __________________________, cumprido todas as determinações do Regulamento de Estágio Supervisionado do Curso de Administração da Faculdade Fortium, concluindo com aproveitamento o estágio abaixo especificado, recebendo a nota ______:
(____) Estágio Supervisionado I
(____) Estágio Supervisionado II
Diante do acima exposto, solicito que os documentos referentes ao Estágio Supervisionado referentes ao supracitado aluno seja arquivado na pasta do(a) aluno(a).
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_________________________________
NOME DO PROFESSOR
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