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1 introdução
Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho. Texto do trabalho.   

1.1 Caracterização da Empresa
Texto do trabalho.

1.2 Problema
Texto do trabalho.

1.3 Objetivos
1.3.1 Objetivo geral
Texto do trabalho.

1.3.2 Objetivos específicos

Subseção de subseção

Subseção de subseção

1.4 Justificativa
Texto do trabalho.

2 revisão da literatura
2.1 Inicio dos autores consultados
Texto do trabalho.

Exemplo de citação direta curta:

Segundo Alves (2003, p. 58), “Camélias são flores lindas – tão perfeitas, algumas brancas, outras vermelhas”

Exemplo de citação direta longa:

Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa. Texto da citação longa.

Exemplo de citação indireta curta ou longa:

Segundo Alves (2003), as Camélias são flores lindas, perfeitas; podendo ser brancas ou vermelhas.

Exemplo de um texto com incisos:

Texto do trabalho. Texto do trabalho:

a) Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso;

b) Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso. Texto do inciso.
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{espaço para a figura}

Figura 1 – Título da figura.
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Tabela 1 – Título da tabela 1:

	Tipos de Formação
	Exemplo

	Texto de tabela à esquerda
	R$ 25,00

	Texto de tabela à direita
	R$ 25,00

	Texto de tabela centralizado
	R$ 25,00

	Texto de tabela justificado
	R$ 25,00


Fonte da Tabela

Exemplo de um texto com uma nota de rodapé.

Texto do trabalho
. Texto do trabalho. Texto do trabalho.
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4 apresentação dos resultados
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4.2 Análise dos dados coletados (identificação do problema existente a partir da análise dos dados coletados)

4.2.1 Pode envolver comparação dos dados com outros projetos ou situações
4.2.2 Normalmente envolve o uso de tabelas e gráficos ou estatísticas

4.2.3 O ideal é que os dados sejam analisados à luz da revisão de literatura
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anexo A – título do anexo A

Texto do Anexo A.



! A última linha está configurada em estilo normal e deve ficar em branco. Ela contém um comando de Quebra de Página (No menu principal do Word, clique em Inserir, Quebra, opção: quebra de página). Ela não deve ser alterada porque a primeira linha da próxima página tem a mesma configuração da última linha da página anterior. Se você apagar a linha, a quebra de página se desfaz. Para visualizar a quebra, veja o texto no formato normal (Exibir\Normal ou clique no primeiro ícone no canto inferior esquerdo do Word).





Estilos da Folha de Aprovação: 07 – Folha de Rosto, 01 – Texto, 08 – Lista de Professores, normal.





Procedimentos.


1. Substitua os elementos do modelo pelos dados de seu trabalho.


2. A Categoria Folha de Aprovação só pode ocupar 1 página.


3. A primeira linha é dedicada ao Nome do autor; a última é uma linha em branco em estilo normal. Não altere essa linha porque ela afeta a configuração da próxima página. 





! Para eliminar qualquer divisão deste modelo, basta selecioná-la desde o primeiro parágrafo até a marca de “Quebra de página” e teclar “Delete”. Para fazer isso, sugere-se exibir o texto em modo normal.


! Para acrescentar uma nova divisão, basta ir ao primeiro parágrafo onde será inserida a divisão, alterar o estilo para normal, teclar “Enter” e, por fim, no menu principal do Word, clicar em Inserir, Quebra e optar por Quebra de Página. Uma forma alternativa de inserção é selecionar uma divisão semelhante, inclusive o sinal de “Quebra de Página”, copiar e colar no primeiro parágrafo onde deve ser inserida a nova divisão.





Estilos da Folha de Dedicatórias: 09 – Dedicatórias e Agradecimentos, normal.





Procedimentos.


1. Substitua o texto por suas dedicatórias.


2. A Categoria Dedicatórias só pode ocupar 1 página. Caso o espaço seja insuficiente, comece o texto mais acima até o limite da margem superior.


3. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Conforme a NBR 14724, não cabe a inserção de título nesta página.





Estilos da Folha de Agradecimentos: 06 – Título pré-textual, 09 – Dedicatórias e Agradecimentos, normal.





Procedimentos.


1. Substitua o texto por seus agradecimentos.


2. A Categoria Agradecimentos só pode ocupar 1 página. Caso o espaço seja insuficiente, comece o texto mais acima até o limite da primeira linha após o título.


3. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.





Estilos da Folha de Epígrafe: 09 – Dedicatórias e Agradecimentos, normal.





Procedimentos.


1. Substitua o texto por sua Epígrafe.


2. A Categoria Epígrafe só pode ocupar 1 página. Caso o espaço seja insuficiente, comece o texto mais acima até o limite da margem superior.


3. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Conforme a NBR 14724, não cabe a inserção de título nesta página.





Estilos da Folha de Resumo: 06 – Título pré-textuais, 10 - Resumo, normal.





Procedimentos.


1. Substitua o texto por seu resumo.


2. Substitua as palavras por suas palavra-chave.


3. Número de palavras do resumo: 500 palavras (máximo conforme ABNT). Sugere-se utilizar um único parágrafo. Monografia e TCC (150 palavras).


4. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Todos os títulos devem estar no limite da margem superior.





Estilos da Folha de Abstract: 06 – Título pré-textuais, 10 – Resumo , normal.





Procedimentos.


1. Substitua o texto por seu abstract.


2. Substitua as palavras por suas palavra-chave.


3. Número de palavras do resumo (máximo conforme ABNT) – 500 palavras. Sugere utilizar um único parágrafo. Monografia e TCC (150 palavras).


4. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! O Curso pode aceitar a língua francesa (Résumé, Mots-clés) ou espanhola (Resumen, Palabras-clave).





! Conforme o trabalho, podem ser exigidas listas específicas para tipos de figuras (quadros, ilustrações, desenhos, fotos, etc). Para isso, é preciso criar uma lista. 





Procedimentos para criação de Listas.


1. Crie uma nova página, copiando o layout desta página.


2. Selecione a lista copiada e apague-a.


3. No mesmo local, vá ao menu principal do Word, escolha a opção Inserir, tecle sobre Índice. 


4. No menu, opte pela pasta Índice de Figuras.


5. Na opção Nome da Figura, opte pelo Nome desejado.


6. Tecle OK.


!!! Todas as figuras devem ter seus títulos escritos no estilo Legenda e indexados sob o nome desejado.





Estilos da Lista de Figuras: 06 – Título pré-textuais, Índice de figuras, normal.


!!! Todas as figuras devem ter seus títulos escritos no estilo Legenda e indexados sob o nome Figura.





Procedimentos.


1. Clique sobre o texto com o lado direito do mouse.


2. Escolha a opção “Atualizar campo”.


3. Escolha a opção “Atualizar o índice inteiro”.


4. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Não se aconselha elaborar uma lista com menos de 5 itens.





Estilos da Lista de Tabelas: 06 – Título pré-textuais, Índice de figuras, normal.


!!! Todas as tabelas devem ter seus títulos escritos no estilo Legenda e indexados sob o nome Tabela.





Procedimentos.


1. Clique sobre o texto com o lado direito do mouse.


2. Escolha a opção “Atualizar campo”.


3. Escolha a opção “Atualizar o índice inteiro”.


4. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Não se aconselha elaborar uma lista com menos de 5 itens.





Estilos do Sumário: 06 – Título pré-textuais, Analíticos (de 1 a 5), normal.


!!! Todos os títulos devem ser escritos em estilo Título (de 1 a 5).  Todos os títulos devem ser escritos com uma frase completa (só a primeira letra maiúscula ou os nomes próprios com primeira letra maiúscula). Nunca digite um título com a tecla Caps Lock acionada.





Procedimentos.


1. Clique sobre o sumário com o lado direito do mouse.


2. Escolha a opção “Atualizar campo”.


3. Escolha a opção “Atualizar o índice inteiro”.


4. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.





! Nesta página, há uma quebra de seção. Uma quebra de seção se faz acessando o Menu principal do Word, opção Inserir, Quebra. No menu suspenso, clique sobre a opção “Próxima página”. A diferença entre as seções é que o número de página não aparece na seção anterior. Conforme a NBR 14724, a primeira página a receber numeração é a primeira página textual. 





Estilos da primeira página de texto: Título (de 1 a 4), 01 – texto, normal.





Procedimentos.


1. Altere o título do primeiro capítulo conforme seu trabalho.


2. Altere o texto do trabalho pelo texto de seu trabalho.


3. Selecione o texto até o parágrafo de exemplo da nota de rodapé.


4. Apague a seleção.


5. Continue a digitação de seu trabalho.


6. A primeira e a última linha do primeiro capítulo correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Os exemplos do primeiro capítulo são meras ilustrações dos estilos textuais.





! Utilize preferencialmente a citação indireta. Seja ela longa ou curta não precisará de maiores configurações. 


! Lembre-se: citação indireta é quando exprime o conceito do autor, e não a transcrição literal do texto





! Para numerar uma lista de incisos, no primeiro item, digite: “a” seguido sinal de fechamento de parênteses. No final do primeiro item digite ponto e vírgula e tecle “enter”. O último item deve ser finalizado por ponto final. A Norma define que a numeração de itens deve se dar por letras.





! Para intitular figuras e tabelas, vá ao menu principal do Word e opte por Inserir, Legenda. Na pasta suspensa, escolha o Nome adequado (Equação, Figura, Ilustração, Tabela) ou crie um novo nome. Tecle OK. Agora é só digitar o título. Esse procedimento garante que o Word faça automaticamente o índice de figuras e de tabelas.


! O título de tabelas fica acima da respectiva tabela. O título de todas as espécies de figuras fica abaixo das respectivas figuras.





Estilos da terceira página de texto:


01 – texto,


05 – Tabela à direita,


05 – Tabela à esquerda,


05 – Tabela centralizado,


05 – Tabela fonte,


05 – Tabela justificado,


Ref. de nota de rodapé,


Texto de nota de rodapé,


normal.





! Para inserir notas, vá ao menu principal do Word e opte por Inserir, Nota. Na pasta suspensa, escolha a opção Nota de rodapé. O Word cria automaticamente uma nota de rodapé no estilo: Texto de nota de rodapé. Para alternar entre o texto da nota e o texto principal do trabalho, clique sobre os índices de referência.





Estilos da primeira página do segundo capítulo: Título 1, 01 – texto, normal.





Procedimentos.


1. Altere o título do segundo capítulo conforme seu trabalho.


2. Altere o texto do trabalho pelo texto de seu trabalho.


3. Continue a digitação de seu trabalho.


4. A primeira e a última linha do segundo capítulo correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.





Estilos da primeira página do terceiro capítulo: Título 1, 01 – texto, normal.





Procedimentos.


1. Altere o título do terceiro capítulo conforme seu trabalho.


2. Altere o texto do trabalho pelo texto de seu trabalho.


3. Continue a digitação de seu trabalho.


4. A primeira e a última linha do terceiro capítulo correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.





Estilos da primeira página do quinto capítulo: Título 1, 01 – texto, normal.





Procedimentos.


1. Altere o título do quinto capítulo conforme seu trabalho.


2. Altere o texto do trabalho pelo texto de seu trabalho.


3. Continue a digitação de seu trabalho.


4. A primeira e a última linha do quinto capítulo correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.





Estilos das Referências: 06 – Título pós-textuais, 04 – referências, normal.





Procedimentos.


1. A primeira e a última linha correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Caso não consiga elaborar as referencias, utilize o MORE 


�HYPERLINK "http://www.rexlab.ufsc.br:8080/more/formulario1"�http://www.rexlab.ufsc.br:8080/more/formulario1�





Estilos das Folhas de Anexo: 06 – Título pós-textuais, 01 – texto, normal.





Procedimentos.


1. Altere o título do Anexo conforme os Anexos de seu trabalho.


2. Altere o texto do Anexo conforme o texto de seu trabalho.


3. A primeira e a última linha do quinto capítulo correspondem a uma linha em branco em estilo normal. Não altere essas linhas porque isso afeta a configuração das páginas anterior e posterior.


! Caso seja um único anexo, retire a expressão “A” em Anexo A. Cada anexo deve corresponder a uma nova página. Para tal, utilize os procedimentos de criar páginas.





Estilo da Folha de Guarda: normal.


! Mantenha essa folha como Folha de Guarda de modo a respeitar a procedência do Modelo de Digitação.








� Texto da nota de rodapé.
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