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APRESENTACAO

O presente manual foi desenvolvido com o objetivo de auxiliar os discentes durante a
fase de elaboracédo dos seus Trabalhos de Conclusédo do Curso de Direito da Faculdade Fortium.

O manual apresentara as regras basicas para a formatacdo e construcdo do trabalho de
conclusdo de curso (TCC) e terd como parametro basico as normas técnicas definidas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que devem estar presentes no ambiente
académico/profissional e tem por escopo padronizar e procedimentar as regras/métodos a serem
adotados pelos alunos/profissionais no ato da elaboracao dos seus trabalhos.

Tais regras permitirdo maior autonomia, seguranca e tranquilidade aos discentes da
Faculdade Fortium durante a construgdo dos seus trabalhos cientificos.

Diante disso, 0 manual apresentara quais sdo os elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais, obrigatorios e optativos, do trabalho de conclusdo de curso, bem como o seu conteudo
minimo, a sua ordem e a sua disposicao; apresentara ainda os exemplos e 0s modelos a serem
seguidos de forma clara e objetiva.

Portanto, este guia visa aperfeicoar o conhecimento do leitor acerca dos elementos
formadores do TCC, bem como desmistificar a necessidade de se dificultar a escrita e a
formatacdo do a monografia.

Diante desses esclarecimentos, a Equipe Técnica do Curso de Direito da Faculdade
Fortium espera, humildemente, proporcionar a seus alunos o auxilio técnico necessario para a

construcdo da escrita do TCC, de forma prazerosa, clara e objetiva.
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INTRODUCAO

O trabalho de conclusdo de curso é um dos trabalhos académicos exigidos aos alunos
concluintes dos cursos de graduacéo, de especializacdo e/ou de aperfeicoamento.

Diante do universo de cursos de graduacgéo, especializacdo e aperfeicoamento ofertados
pelas Instituicdes de Ensino situados no Brasil fez necesséaria a padronizacdo dos elementos que
a compdem o TCC, pois isso foi outorgado a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) o poder de estabelecer as regras relacionadas & formatacdo dos TCCs. Essa
padronizagdo € feita pelo Forum Nacional de Normalizacdo, responsavel pelas Normas
Brasileiras (NBRs) para as mais diferentes areas cientificas.

A NBR 14724:2011 da ABNT diz que o TCC ¢é um “documento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados”.

O que difere 0 TCC da dissertacdo e da tese é o aprofundamento do conhecimento dado
ao tema estudado, ou seja, 0 TCC exige a complexidade propria dos cursos de graduacdo,
enquanto que a dissertacdo e a tese, respectivamente, exigéncias de mestrado e doutorado,
exigem graus de pesquisa e conhecimento mais aprofundados.

Destarte, é indispensavel que haja um professor orientador, escolhido pelo aluno dentre
os docentes da Instituicdo de Ensino, para auxilia-lo durante a fase de producéo do TCC.

Em resumo, o discente deve produzir um Trabalho de Concluséo de Curso observando as
normas técnicas estabelecidas pela ABNT e respeitando o tema especifico escolhido,
demonstrando dominio acerca do conhecimento a ser apresentado, além de respeitar as

orientagdes de seu orientador e os prazos indicados pela Faculdade.
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1. Orientac0es gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

1.1. Papel: para a construcdo do trabalho deve-se usar como parametro o papel A4

(21cm X 29,7cm).

Obs.: localizado no menu “arquivo”, “configurar pagina” e “papel”.

1.2. Fonte: para construcdo do trabalho o discente pode optar pelas fontes “Arial” ou

“Times New Roman”.

Obs.: localizado no menu “formatar”, “fonte” e escolher a fonte.

1.3. Cor da fonte: preta.

1.4. Tamanho da Fonte: como regra, o tamanho da fonte é 12 (doze).

Obs.: localizado no menu “formatar”, “fonte” e escolher tamanho da fonte.

1.4.1. Excecdes: nesses casos, 0 tamanho da fonte serd 10 (dez).

a) CitacOes que tenham extensao superior a 3 (trés) linhas;
b) Notas de rodapé;

c) Legendas de ilustracdes, tabelas e outros; e

d) Numeros das paginas.

1.5. Nimero de péaginas: todas as folhas, exceto a capa, devem ser contadas

sequencialmente.

Obs.: localizado no menu “Inserir” e “Numero de Paginas”.

A numeracdo das paginas do TCC comeca a aparecer a partir dos elementos
textuais (introducdo), no entanto a contagem comeca a partir dos elementos pré-textuais
(folha de rosto), exceto a capa.

Obs. 1: localizado no menu “Inserir”, “Numero de Paginas” ¢ “Formato de niimero
de pagina”.

Obs. 2: para facilitar essa producédo, orienta-se colocar os elementos textuais em
arquivo separado para que se possa escolher a formatacdo do nimero de paginas,
contando desde a folha de rosto (elemento pré-textual).

Obs. 3: localizado no menu “Inserir”, “Numero de Paginas”, “Formato de nimero
de pagina” e “Iniciar em:”.

1.5.1. Localizacdo da numeragdo: canto inferior direito.

Obs.: localizado no menu “Inserir”, “Numero de Paginas”, “Numero de Paginas”,
“Posi¢ao” - “Fim da pagina - rodapé” e “Alinhamento” — “Direita”.

1.6. Quantidade minima de paginas: 40 (quarenta) paginas considerando apenas 0s
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elementos textuais, ou seja, introdugédo, desenvolvimento e conclusdo. N&o seréo
considerados 0s elementos pré-textuais e pos-textuais.

1.7. Espacamento: 0 espacamento entrelinhas deve ser 1,5, com espagamento

“antes” e “depois” 0,0.

1.7.1. Excecbes: nesses casos, o espacamento serd “simples”.

a) CitacOes que tenham extensao superior a 3 (trés) linhas;

b) Notas de rodapé;

c) Legendas de ilustragdes; e

d) NUmeros das paginas.

1.7.2. Espacamento entre paragrafos: 0 espacamento entrelinhas deve ser 1,5, com
espagamento “antes” e “depois” 0,0.

1.8. Alinhamento: o alinhamento do corpo do texto, como regra, deve ser

“justificado”.

1.9. Parégrafo: todo inicio de paragrafo observa o recuo de 1,25 em relacdo a

margem esquerda do texto.

1.9.1. Excecdo: CitacGes que tenham extensdo superior a 3 (trés) linhas o recuo
deve ser de 4 (quatro) cm, tendo como base o lado esquerdo da margem da
pagina

1.10. Margens: superior — 3 (trés) cm; esquerda — 3 (trés) cm; direita — 2 (dois)

cm; e inferior — 2 (dois) cm.

3cm

3cm

2cm

2cm
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2. Citac0es:

Os trabalhos cientificos, por mais bem elaborados que sejam, quando néo
observam as regras de citacdo previstas pela ABNT geram, ao menos, estranheza a
banca examinadora e a comunidade académica e, por isso, pode conquistar rejeicao por
parte do meio académico cientifico.

Diante disso, o respeito aos parametros da ABNT auxilia o discente durante a
fase de elaboragéo do trabalho e garante a objetividade, o interesse pela seriedade da
pesquisa e o reconhecimento da comunidade académica e cientifica.

De acordo com Antonio Henriques e Jodo Bosco Medeirosl: “Define-se cita¢do
como meng¢ao, no texto, de uma informagao extraida de outra fonte...”

Por essa razdo, a citacdo sO deve ser usada quando se tornar pertinente,
necessaria e substanciosa, concorrendo para corroborar o pensamento do discente,
durante a fase de construcdo do seu trabalho académico, ndo sendo estimulado o uso,
durante a construcdo do trabalho académico, de citagdes dos membros da bancas, caso
ndo tenham relagdo com o tema proposto e tenham por escopo apenas afagar o membro
da banca.

A praxe da citagdo nos faz observar certas expressdes que se repetem quando o
autor resolve citar determinado autor/doutrinador, vide exemplos: como diz ...; como
esclarece ...; como adverte fulano ...; é desse entendimento de fulano ...; segundo fulano
...; consoante fulano ....; dispde o Cddigo...; fulano estima que...; dentre varios outros
exemplos

Nesse sentido, temos que a citacdo de acordo com a NBR 10520:2002 pode ser
direta ou indireta, a primeira ¢ a “transcri¢do textual de parte da obra do autor
consultado”, ou seja, quando se tem acesso direto ao texto do autor e repete a sua
frase/expressdo em todos os seus termos, ou parciais; enquanto a segunda tem o “texto
baseado na obra do autor consultado”, ou seja, a indireta € uma parafrase do texto de
outra pessoa.

Isso quer dizer que vocé sempre precisara dar crédito ao proprietario intelectual

da ideia mencionada em seu trabalho, ou seja, precisara fazer a chamada do autor.

! HENRIQUES, Antonio; MEDEIROS, Jo&o Bosco. Metodologia cientifica na pesquisa juridica. 9 ed.,
rev. e reform. S8o Paulo: Atlas, 2017. p. 208.
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2.1.Sistemas de Chamada: sdo os utilizados no decorrer do texto para facilitar a
identificacdo dos autores usados como fonte de pesquisa.

Nesse sentido, quando o discente escolhe um modelo deve mante-lo do inicio ao

fim do texto, ndo se deve fazer a mistura dos sistemas, sob pena de comprometer a

coeréncia das informagdes que serdo apresentadas.

2.1.1. Sistema autor-data: € uma técnica simplificada de fazer referéncia a obras
consultadas.

Deve-se observar a homogeneidade da citacdo, ou seja, para facilitar a
identificacdo, quando o discente escolher esse sistema, na primeira situacdo a seguir, é
importante colocar o nome completo do Autor para facilitar a identificacdo; usando o
sistema autor-data na segunda forma a seguir, deve-se indicar o sobrenome do Autor
dentro dos parenteses com letra maidscula.

Nesse caso, a referéncia pode ser feita de duas formas, vide exemplos:

e O sobrenome referenciado do autor aparece no enunciado do pesquisador:
Exemplo 1 (um autor):
Conforme leciona Cleber Masson (2017, p. 54):

De acordo com o principio da subsidiariedade, a atuacéo do Direito Penal é
cabivel unicamente quando os outros ramos de Direito e 0s demais meios
estatais de controle social tiverem se revelado impotentes para o controle da
ordem publica.

Exemplo 2 (dois autores):
Conforme leciona Gilmar Ferreira Mendes e Paulo Gustavo Gonet Branco
(2011, p. 177):

Os direitos fundamentais desempenham fungdes multiplas na sociedade e na
ordem juridica. Essa diversidade de funces leva a que a propria estrutura dos
direitos fundamentais ndo seja univoca e propicia algumas classificagdes,
Uteis para a melhor compreensdo do contetdo e da eficacia dos varios
direitos.

e O sobrenome referenciado aparece dentro de parénteses:
Exemplo:

Conforme leciona Cleber Masson:

De acordo com o principio da subsidiariedade, a atuacdo do Direito Penal é
cabivel unicamente quando os outros ramos de Direito e os demais meios
estatais de controle social tiverem se revelado impotentes para o controle da
ordem publica (MASSON, 2017, p. 54).

Exemplo 2 (dois autores):
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Conforme leciona Gilmar Ferreira Mendes e Paulo Gustavo Gonet Branco:

Os direitos fundamentais desempenham funcdes mdltiplas na sociedade e na
ordem juridica. Essa diversidade de funcdes leva a que a propria estrutura dos
direitos fundamentais ndo seja univoca e propicia algumas classificagdes,
Uteis para a melhor compreensdo do conteldo e da eficacia dos varios

direitos (MENDES e BRANCO, 2011, p. 177).
Exemplo 3 (mais de um autor com 0 mesmo sobrenome e ano):

(DINAMARCO, A. B., 2019, p. 310)
(DINAMARCO, C. D., 2017, p. 131)

Exemplo 4 (Coincidéncia de abreviaturas de nomes), usa-se:

(SILVA, José, 2018, p. 10)
(SILVA, Jodo, 2017, p. 10)

Exemplo 4 (mesmo autor, mesmo ano e livros diferente), deve-se usar uma letra apds o
ano para facilitar a identificacdo da obra/autor nas referéncias bibliusa-se:

(MIRABETE, J., 2018a, p. 37)
(MIRABETE, J., 2018b, p. 256)

2.1.2. Sistema de chamada numérico: usa-se o critério de inserir nota de rodapé e
por consequéncias as citacdes seguirdo a numeracdo das notas de rodapé do
inicio ao fim do trabalho, ndo observardo, nesse caso, a ordem alfabética,

mas nota de rodapé.
2.2.Citagdo Direta:

Quando a citacdo for literal (ipsis litteris, litteratim), mantendo incélume
inclusive as imperfeicdes textuais, falhas gramaticais, usa-se a expressao sic (assim,
assim mesmo) entre parénteses. Este termo € usado também quando o texto copiado
apresentar contradicdes, inadequacdes e outros. E usado ainda em caso de equivocos de
decisdes judiciais e normas juridicas.

A citagdo direta de até 3 (trés) linhas é mantida no proprio paragrafo do texto
citado, entre aspas, com fonte 12, espacamento entre linhas 1,5.

Exemplo:

O artigo 1° da Constituicdo Federal (CF) leciona, in verbis: “A Republica

Federativa do Brasil, formada pela unido indissolivel dos Estados e Municipios e do
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Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como
fundamentos...”

A citacdo direta que ultrapassar 3 (trés) linhas deve o texto do autor citado ser
isolado do texto do autor do TCC e deve observar o recuo de 4 (quatro) cm da margem
esquerda da folha, tamanho da fonte 10 e espagamento simples.

Exemplo:

O artigo 1° da Constituicdo Federal (CF), leciona in verbis:

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel
dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, constitui-se em Estado
Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

111 - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Parégrafo Gnico. Todo o poder emana do povo, que 0 exerce por meio de
representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constituicéo.

A citacdo de normas juridicas pode ser feita nos termos indicados acima e sendo
0 caso de escolha de citacdo literal, pode-se usar a expresséo in verbis (nas palavras,
com as palavras).

Observa-se que quando se tem a citacdo de uma norma conhecida pela primeira
vez, usa-se a expressdo identificadora e a sigla, vejamos alguns exemplos: Cédigo Civil
(CC), Codigo de Processo Civil (CPC), Codigo Penal (CP)...; ndo sendo necessario,
nesses casos, indicar o nimero da norma.

Nas demais vezes que a norma indicada for citada, bastara a indicacdo da sigla,
sem a necessidade de indicar a expressdo identificadora.

Quando a citagéo ¢ feita por intermédio de textos de terceiros, ou seja, o autor do
TCC ao ler um livro, observa em dado momento do texto, que o autor deste livro citou
de forma direta ou indireta trecho de outro autor, temos o que chamados de citagdo da
citacdo, nesse caso, o autor do TCC, caso resolva aproveitar o texto do terceiro, deve
indicar a expressao latina apud para garantir o respeito a autoria do texto e da pesquisa
de fato realizada.

Exemplos:
Conforme Fulano de Tal (2010, p. 87, apud OLIVEIRA, 2006, p. 257): [...]
(OLIVEIRA, 1999, apud SILVA, 2002, p. 11-13)
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Observa-se que a citacdo da citagdo somente deve ser estimulada no caso de
citacdo da citacdo de trechos de livros e autores raros, ndo sendo estimulada em caso de
livros ou textos de facil acesso, sob pena de o trabalho ndo ser bem visto pela banca
examinadora, pois demonstrara falta de zelo pelo discente na fase construcdo do seu
trabalho e demonstrara pobreza na pesquisa.
As supressdes, destaques, comentarios devem ser entre colchetes — Ex.: [ ]

e Supressdes: ocorre quando o discente vai citar um trecho longo do texto e
entende que ndo é necessario citar todo o trecho, por consequéncia, exclui parte
do texto e nesse espacgo usa: [...];

Exemplo: Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma, arte de conversagao”.
e Destaques: sdo indicados com sublinha, ou negrito, ou italico e, ao final do

texto citado, usa-se o termo: [destaque nosso];

2.3.Expressoes latinas:

No que tange as citacGes, temos que a primeira citacdo de uma obra deve
apresentar todos os elementos essenciais de uma nota bibliogréfica: sobrenome e nome
do autor, titulo da obra, edigdo, local, editora, ano e pagina.

As citagBe subsequentes seguem as seguintes expressdes:

e |dem = mesmo autor — Id.
Exemplo:

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995.
219 p.
Idem, 1985, p. 87.

e Ibidem = na mesma obra - Ibid.: Usada em substituicdo aos dados da citagéo
anterior, pois o Unico dado que varia é a pagina.
1 ANDRADE, M. M. Como preparar trabalhos para cursos de pos-graduacéo. Séo
Paulo: Atlas, 1999.
2 Ibidem, p. 89
3 Ibid., p. 150.
e Opus citatum ou op. cit. (opere citado, obra citada): Usada no caso de obra
citada anteriormente, na_ mesma pagina, quando houver outras notas.
1 SALGUEIRO, 1998, p. 19.
2 SMITH, 2000, p. 213.
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3 SALGUEIRO, op. cit., p. 40-43.
4 SMITH, op. cit., p. 376.

e Passim (aqui e ali, em diversas passagens): Usada em informacdo retirada de

diversas paginas do documento referenciado.
1 QUEIROZ, 1999, passim.
2 SANCHEZ; COELHO, 2000, passim.
e Loco citado ou loc. cit. (no lugar citado): Usada para designar a mesma péagina
de uma obra j4 citada anteriormente, mas com intercalacdo de notas.
1 FIGUEIREDO, 1999, p.19.
2 SANCHEZ; CARAZAS, 2000, p. 2-3.
3 FIGUEIREDO,1999, loc. cit.
4 SANCHEZ; CARAZAS, 2000, loc. cit.

e Confira ou Cf. (confronte): Usada como abreviatura para recomendar consulta a

um trabalho ou notas.
1 Cf. GOMES, 1999, p. 76-99.
2 Cf. nota 1 deste capitulo.

e Sequentia ou et seq. (seguinte ou que se segue): Usada em informacédo seguinte
ou que se segue. Usada quando ndo se quer citar todas as paginas da obra
referenciada.

1 GOMES, 1999, p. 76 et seq.
2 FOUCAULT, 1994, p. 17s.
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3. Estrutura do Trabalho DO TCC

De acordo com a NBR 14724:2011 da ABNT a estrutura de um trabalho

cientifico é composta por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Os dados pre-textuais sdo aqueles que vém antes do texto e que auxiliam os

leitores na identificagdo do assunto a ser desenvolvido.

Os textuais, por sua vez, sdo compostos por toda a parte tedrica e argumentativa

apresentada no trabalho.

Os pos-textuais, sao as informacgdes que complementam o texto tornando-o mais

claro e coeso.

Vide estrutura do trabalho de conclusdo do curso:

Estrutura béasica de um TCC:

Elementos pré-
textuais: Alguns
elementos pré-textuais

sdo obrigatdrios; outros,
porém, podem ter sua

aplicacdo opcional.

Capa (obrigatorio).

Folha de rosto (obrigatorio).

Verso da folha de rosto (obrigatorio).

Errata (Opcional)

Folha para indicacdo de aprovacgdo da banca (obrigatorio).
Dedicatoria (opcional).

Agradecimentos (opcional).

Inscricdo (ou epigrafe) (opcional).

Resumo ou sinopse (obrigatorio).

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio). Ex.: Abstract.
Lista de abreviaturas ou simbolos ou ilustragdo: dispensavel
(opcional).
Sumério: lista de capitulos, secbes e subsecdes, com
indicacdo da respectiva pagina (folha) onde se encontram

(obrigatorio).

Elementos textuais:

obrigatorios.

Introducdo: com apresentagdo do objetivo da pesquisa,
formulacdo da delimitagdo do objeto (tema) no tempo e no
espaco, problematizacdo, hipoteses, varidveis, justificativa,
metodologia, referéncia tedrica (obrigatério).

revisdo da literatura,

Desenvolvimento: pressupostos

teoricos, analise e interpretacdo dos dados (obrigatorio).
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Concluséo (obrigatorio).

Elementos poés-
textuais: Alguns
elementos pOs-textuais
sdo obrigatdrios; outros,
porém, podem ter sua

aplicacdo opcional.

Referéncias bibliogréaficas (obrigatorio).

Apéndice (algum texto produzido pelo autor, que ndo pode
ser apresentado no interior do texto para ndo atrapalhar o
raciocinio nem a exposicdo (tabelas, quadros, desenhos)
(opcional).

Anexo (transcricdo de uma lei, decreto, portaria, instrucéo
normativa) (opcional).

indices remissivo e onomastico (opcionais).
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3.1.Elementos pré-textuais:
3.1.1. Capa: Elemento obrigatorio.

Deve conter as seguintes informacoes:

e Nome ou o simbolo da institui¢do de nivel superior.

e Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu contedo e possibilitando a
indexacéo e recuperacdo da informacao.

e Subtitulo (se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinag&o ao titulo).

e Nome do autor do trabalho.

e Local (cidade) da instituicdo onde sera apresentado o trabalho.

e Ano do deposito (entrega do trabalho).
Observar a distribuicdo dos elementos, uso de maidscula, centralizacdo e

espacamento.

3cm
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FACULDADE FORTIUM
CURSO DE DIREITO

NOME DO TITULO (tema):
SUBTITULO.

2cm

3cm

NOME DO (A) AUTOR (A)

Brasilia (Local)
2019 (ano do deposito)

2cm
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3.1.2. Folha de Rosto: Elemento obrigatorio.

Apresenta as informacdes nesta ordem:

e Nome do autor.

e Titulo principal do trabalho.

e Subtitulo, se houver; deve ser precedido de dois-pontos e evidenciar
subordinacao.

e Natureza: tipo de trabalho (tese de doutorado, dissertagdo de mestrado,
trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo (para obtencdo de grau de
doutor, mestre ou aprovacdo em disciplina de graduacédo), nome da institui¢do a
que é submetido, &rea de concentragéo.

e Nome do orientador.

e Local (cidade) da instituicdo onde sera apresentado o trabalho.

e Ano do deposito (entrega do trabalho).

Observar a distribuicdo dos elementos, uso de mailscula, centralizacdo e
espagamento.

3cm

NOME DO (A) AUTOR (A)

NOME DO TITULO (tema):
Subtitulo.

2cm
3cm

Trabalho de Conclusdo do
Curso da Faculdade Fortium
como requisito parcial para a

conclusdo do curso de Direito.

Orientador: Fulano de Tal

Brasilia (Local)
2019 (ano do deposito)

2cm
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3.1.3. Verso da folha de Rosto:

No verso da folha de rosto, deve constar a ficha catalogréafica, que é elaborada de
acordo com as normas técnicas bibliotecérias.
O bibliotecario para elaborar essa ficha precisara das seguintes informacoes:
e Nome do autor da obra.
e Titulo e subtitulo do trabalho.
e NuUmero de volumes (se houver).
e Nome do orientador.
e Local e data.
e Numero de folhas do trabalho.
¢ Indicagéo da natureza académica do trabalho (finalidade do trabalho).
e Unidade de ensino e instituicdo onde o trabalho sera apresentado.

e Areas de aplicacdo do trabalho.

Importante esclarecer que as informacgdes acima servem para que o bibliotecério
cadastre os dados do trabalho no cadastro institucional a fim de que possa ser localizado
nas pesquisas do acervo Institucional.

Tratando-se de questdo técnica a ser elaborada pelo profissional bibliotecério,

segue um exemplo para ciéncia:

CIP — Brasil. Catalogacéo-na-fonte.

Sindicato Nacional dos Editores de Livros, RJ.

Masson, Cleber

Direito penal esquematizado: parte geral — vol. 1/ Cleber Masson. — 112 ed. rev.,
atual. e ampl. — Rio de Janeiro: Forense; Sdo Paulo: METODO, 2017.

Inclui bibliografia
ISBN: 978-85-309-7335-3

1. Direito Penal — Brasil — Sinteses, compéndios, etc. I. Titulo.

CDU: 343(81)
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3.1.4. Errata: € um elemento opcional.

Utilizado apds a impressdo do trabalho e consiste em informar o leitor acerca de
possiveis erros observados e suas respectivas corregdes.
Ela é inserida logo apos a folha de rosto.

Vide exemplo:

ERRATA
TAL, Fulano de. Ag8o de execugdo. Brasilia: Faculdade Fortium, 2019.

Folha Linha Onde se 1& Leia-se
18 11 Hiposuficiente Hipossuficiente
32 27 Forma de partilha Formal de partilha
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3.1.5. Folha de aprovagdo: Elemento obrigatério (deve ser inserida apos a folha de
rosto).

Apresenta as informacdes nesta ordem:

e Nome do autor do trabalho.

e Titulo do trabalho e subtitulo (se houver).

e Natureza do trabalho.

e Objetivo.

e Nome da instituicdo a que € submetido.

e Avrea de concentragio.

e Data da aprovacéo.

e Nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicGes a que pertencem.

e Data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca

examinadora, devem ser colocadas ap6s a aprovacao do trabalho.

3cm

FULANO DE TAL

NOME DO TITULO DO TRABALHO (tema): subtitulo, se

houver.

Trabalho de Concluséo de Curso,
requisito parcial para a obtengdo
do grau de Bacharel em Direito no
Curso de Direito da Faculdade
Fortium.
3cm
Habilitacdo: Direito
2cm
Data de Aprovagéo:
/

Banca Examinadora:

Prof. Dr. (nome da pessoa)
Orientador
Faculdade Fortium

Prof @ Dra. (nome da pessoa)
Faculdade Fortium

Prof. Dr. (nome da pessoa)
Faculdade Fortium
2cm
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3.1.6. Dedicatéria: elemento opcional.

A dedicatoria, se houver, deve ser escrita sem muitos adjetivos, pois visa fazer
uma indicacgdo objetiva, sem muitas especificacfes, pois quando se tornam excessivos
0s termos usados, pode causar estranheza no presente, ou arrependimento no futuro
(exemplo, dedicar a monografia a um (a) namorado (a) que pode ndo fazer parte de sua
vida/rotina no futuro).

Observa-se, no entanto, que ndo ha restricbes acerca da forma com a qual sera
produzido o texto, ja que se trata de que questdo subjetiva de valoracédo individual.

Ela é escrita, no lado direito da folha em sua parte final.

Vide Exemplo:

3cm

3cm
2cm

Para 0s meus pais.

2cm
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3.1.7. Agradecimentos: elemento opcional.

O discente pode agradecer diversas pessoas que lhe ajudaram no decorrer da
elaboracdo do trabalho.

E de bom tom que o discente valorize 0 acompanhamento feito por seu (sua)
orientador (a) durante a fase de elaboracdo do trabalho, bem como aqueles que
contribuiram direta ou indiretamente para o aperfeicoamento do trabalho.

O agradecimento precisa ser preciso sobre o ponto de colaboracdo recebido pelo
discente, ou seja, “Agradeco a Fulano de Tal por ter me indicado a bibliografia basica
do trabalho”, “Agrade¢o a Fulana de Tal pela corre¢do da linguagem”.

Por fim, é sempre de bom tom valorizar a Institui¢cdo na qual esta se formando.

Exemplo:

3cm

3cm

2cm

AGRADECIMENTOS

Agradeco a Deus por me permitir ter condi¢des de
construir esse trabalho. Agradeco ao (&) meu
(minha) professor (a) orientador (a) pelo
acompanhamento e direcionamento em toda a fase
de construcéo do trabalho. Agradeco a minha esposa
por ter me dado 0 apoio necessario durante todos

esses anos de estudos....

2cm
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3.1.8. Inscricéo (ou epigrafe): elemento opcional.

E a transcricdo de um texto que tenha relevancia/significado para o trabalho
elaborado.

E importante evitar o uso de expressdes clichés, sem contetido apropriado para o
tema do trabalho, ou seja, provérbios, textos de autoajuda, “sabedoria universal” ... ndo
sdo adequados para serem inseridos em trabalhos académicos.

Em geral, a epigrafe aparece no terco final da folha com recuo de 4 cm em
relacdo a margem esquerda, semelhante a dedicatoria.

Vide exemplo:

3cm

3cm

2cm

“.. o fato mais amplo e
grave consome, absorve
os demais fatos menos
amplos e graves, 0s quais
atuam como meio normal
de preparacéo ou
execucgdo daquele...”

(MASSON, 2017, p. 155)

2cm
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3.1.9. Resumo ou sinopse: elemento obrigatorio.

De acordo com a NBR 6028, “o resumo deve ser composto de uma sequéncia de
frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de topicos”.

E escrito na terceira pessoa do singular, com verbos na voz ativa.

Deve ter no maximo 500 palavras e com espacamento simples entre as linhas
dos paragrafos.

Deve conter um parégrafo Unico, de preferéncia.

O resumo compreende o0 objeto e objetivo do trabalho, metodologia utilizada na
investigacdo, problema que deu origem ao trabalho e principais conclusdes

Logo abaixo, deve vir a expressdo Palavras-chave, dois pontos, seguidas pelas
palavras que representam significativamente o contetdo do trabalho. Tais palavras
devem vir seguidas de ponto final e, portanto, iniciam-se com letras maiusculas.

Por exemplo:

3cm

RESUMO

Este trabalho tem por objetivo a execucdo na
pratica do Direito Pena. Seu objetivo ¢
mostrar/discutir .... Para a realizagdo do trabalho,
além da revisdo da literatura, opoiou-se no
levantamento de casos do dia-a-dia. Selecionaram-
se acOes e sobre elas o autor se debrugou para
estuda-las e verificar a sua oportunidade. O
trabalho esta dividido nos seguintes capitulos: No
capitulo 1, aborda-se a questéo da... No capitulo 2,
examina-se ... Por fim, afirma-se que ....

Palavras-chaves: Direito Penal. Pena. Execugéo.
Cumprimento. Beneficios legais.

3cm

2cm

2cm
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3.1.10. Resumo em lingua estrangeira: elemento obrigatorio.

Este resumo pode ser em inglés, francés, espanhol...

Este resumo é 0 mesmo resumo em lingua vernacula (portugués), mas em outra
lingua, caso o aluno ndo domine a lingua estrangeira, faz-se necessario o auxilio de um
especialista na lingua escolhida para auxiliar na traducéo.

Observar o modelo do item anterior.
3.1.11. Lista de abreviaturas ou simbolos ou ilustragédo: dispensavel.

Esta pagina tem por objetivo indicar o significado das abrevia¢6es colocadas no
desenvolvimento do texto, indicar todas as tabelas, todos os simbolos, as ilustragdes,
entre outros.

Para cada tipo de lista, deve-se apresentar as especificacfes numa nova pagina,
Ou Seja, uma pagina para a abreviatura, uma pagina para os simbolos, uma pagina para
as ilustracdes, uma pagina para os gréaficos, entre outros...

Vide exemplo:

3cm

LISTA DE ABREVIAGOES

STF — Supremo Tribunal Federal.

STJ — Superior Tribunal de Justica.

TJIDFT — Tribunal de Justica do Distrito Federal
e Territorios.

CP — Cadigo Penal.

CPP — Cddigo de Processo Penal.

3cm

2cm

2cm
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3.1.12. Sumério: elemento obrigatdrio.

E o ultimo elemento pré-textual e é formado por uma lista de toda a matéria que

sera explicitada, por isso indica a lista dos capitulos, das secOes e das subse¢des, com

indicacdo da respectiva pagina (folha) onde se encontram.

A ABNT regulamenta esse item por intermédio da NBR 6027 que em suma

recomenda o seguinte:

O titulo sumério é centralizado e deve ser escrito com a mesma fonte utilizada
nas secdes primarias, 0 que evidenciara, também, a subordinacéo dos itens.
O primeiro item a constar no sumario deve ser relativo a primeira pagina da
parte textual, ou seja, a introducéo.
Quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra
em todos os volumes, de forma que se tenha conhecimento do conteudo,
independente do volume consultado.
Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.
Os indicativos das secBes que compdem o sumario, se houver, devem ser
alinhados a esquerda;
Os titulos, e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das secdes.
Recomenda- se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo mais
extenso.
A paginacdo deve ser apresentada sob uma das formas abaixo:

= NUmero da primeira pagina (exemplo: 27);

= NUmeros das paginas inicial e final, separadas por hifen (exemplo: 91-

143); e
= NUmeros das paginas em que se distribui o texto (exemplo: 27, 35, 64
ou 27-30, 35-38, 64- 70).

Se houver um Unico sumario, podem ser colocadas tradugdes dos titulos apds os
titulos originais, separados por barra obliqua ou travessao.
Se o documento for apresentado em mais de um idioma, para 0 mesmo texto,
recomenda-se um sumario separado para cada idioma, inclusive a palavra

sumario, em péaginas distintas.
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SUMARIO

Introducdo, 7

1. HISTORICO DA PENA, 9
1.1. Origem, 9

1.2.(.), 14

1.3.(..), 18

2. EXECUGCAO DA PENA, 20
2.1.(...), 20

22.(..), 24

2.3.(...), 28

3. SANCOES ADMINISTRATIVAS, 30
3.1.(...), 30

3.2.(.), 34

3.3.(..), 38

Conclusao, 43

Referéncias, 45
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3.2. Elementos textuais:

Conforme indicado nas orientacfes gerais iniciais, 0 TCC da Faculdade Fortium
deve ter pelo menos 40 (quarenta) paginas de elementos textuais.

Sendo assim, incumbe ao discente observar esse quantitativo minimo no ato da
entrega, sob pena de ndo atender as exigéncias Institucionais, o que lhe gerara
automaticamente a reprovacao na disciplina.

Ademais, para a construcdo desse topico, faz-se necesséria a observancia das
NBRs: 10520:2002 (trata sobre Informagdo e documentacdo — Citaches em
documentos), 14724:2011 (trata sobre Informacdo e documentacdo — Trabalhos
Académicos) e 6023:2018 (trata sobre Informacdo e documentacdo — Referéncias -
Elaboracéo).

As duas Ultimas NBRs serdo tratadas junto com os elementos pos-textuais.

A primeira NBR (10520:2002) sera abordada nesse item para auxiliar na fase de
construcdo das citacBes que devem ser observadas na fase de construcdo dos elementos

textuais.
3.2.1. Introducao:

E a breve explanacéo do que fora produzido, incluindo o objeto da pesquisa, seu
objetivos gerais e especificos, o problema de pesquisa que se pretende resolver, a
delimitacdo do tema (extensédo) do trabalho, o corpus (em que se baseia a pesquisa, 0
aprofundamento da pesquisa), a metodologia utilizada (em geral, bibliografica),
hipbteses levantadas, a referéncia tedrica em que se baseia o trabalho, a justificativa (a
relevancia do estudo), descrigcdo do conteudo dos capitulos, conclusdes.

Deve conter entre 3 (trés) e 5 (cinco) laudas, fazendo uma dissertacdo acerca da
relevancia juridico-social do tema pesquisado.

Observa-se que a introdugdo tem por escopo situar o leitor sobre aquilo que sera
abordado no trabalho, especificando a sua importancia e a sua delimitacéo.

Ha de se observar ainda que a introdugdo deve ser coerente com 0s demais
pontos do trabalho, ou seja, se a conclusdo foi bem elaborada, os demais elementos
textuais do trabalho também precisam ser, por exemplo, uma introdu¢do com 5 (cinco)

paginas e uma secdo de 1 (uma) pagina.
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3.2.2. Desenvolvimento:

E o corpo do trabalho, momento em que o discente/pesquisador ira apresentar de
forma logica a problematica de seu trabalho, por isso essa parte é dividida em capitulo,
secdo e subsecao.

Nesse ponto serdo explicitados inicialmente as informacg6es basicas que dédo base
ao tema até se chegar a problemaética do trabalho, para isso, serdo apresentados fatos,
argumentos, contra-argumentos, discussdo (que consiste em comparagdo de ideias),
citacBes tedricas/doutrindrias/jurisprudenciais sobre o tema, provas...

As construcdes desses argumentos pautam-se me raciocinios dedutivos,
indutivos, hipotético-dialéticos...

Sendo assim, faz-se mister muita leitura e pesquisa sobre o tema para que se
possa ter base uma boa base para se construir o trabalho, por isso a importancia de se

fazer um bom pré-projeto.
3.2.3. Conclusao:

Comumente é formada pelas conclusdes parciais que foram apresentadas no
corpo do desenvolvimento, por isso ndo € o instrumento valido para se apresentar fatos
NoVos.

Normalmente, esse topico pode ser construido de duas formas, pautado nas
afirmacdes conclusivas apresentadas no curso do desenvolvimento do trabalho, ou por
meio de uma sintese de tudo que foi abordado em seu trabalho.

E a fase final do processo dialético que se iniciou na introducio e ganhou corpo
na fase do desenvolvimento, mas de forma sintetizada.

Observagéo importante, se o trabalho ndo for apresentar uma concluséo para a
problemética apresentada, ou seja, deixar em aberto a solugdo do problema de pesquisa,

a terminologia adequada a ser utilizada sera “Consideragdes finais” e ndo “Conclusao”.
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3.3. Elementos POS-textuais:

3.3.1. Referéncias bibliograficas:

As regras para as referéncias foram atualizadas pela NBR 6023:2018 da

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, por_conseqguéncia esse manual

repetira as principais normas de referéncias previstas na referida NBR mantendo

incolume as suas orientacoes.

O escopo desse topico é o de resguardas os direitos autorais dos autores dos
textos bases utilizados durante a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

As referéncias sdo compostas por elementos essenciais e complementares, 0s
primeiros sdo as informagfes indispensaveis a identificacio do documento (0s
elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam,
portanto, conforme o tipo de documento), e o Ultimo sdo as informacdes que,
acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizacdo dos
documentos.

A localizacdo das referéncias pode aparecer: no rodapé; no fim dos textos, partes
ou secOes; em lista de referéncias; e antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

A ordenacdo das referéncias podem ser em ordem alfabética ou numérica
(ordem de citagéo do texto), a primeira ocorre quando o académico/pesquisador resolve
reunir as referéncias no final do trabalho, sendo assim relaciona todas as referéncias em
ordem alfabética considerando as primeiras letras das primeiras palavras das
referéncias; a ultima é formada pela organizacdo do texto em ordem numeérica, tendo
como parametro a numeracao das referéncias, citadas nas todas de rodapés no decorrer

do texto.

3.3.1.1.Regras gerais de apresentacao das referéncias:

e Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados
em sequéncia padronizada.

e As referéncias devem ser elaboradas em espago entre linhas “simples”, alinhadas
a margem “esquerda do texto” e separadas entre si por uma linha em branco de

espaco simples.
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e Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago
entre elas.
Exemplo:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do célera. 33. Ed. Rio de Janeiro:
Record, 2008.
e A pontuacdo deve ser uniforme para todas as referéncias.

e Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado.
Informacdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboracdo e ndo do
documento referenciado.

e Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletrdnico, precedido da expressdo “Disponivel
em:”, e a data de acesso, precedida da expressao “Acesso em:”.

Obs.: essa orientacdo ndo se aplica a mensagens e documentos eletrénicos, cujos
enderecos nao estejam disponiveis.

e As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
recurso tipogréafico e a adogéo dos elementos complementares.

e O recurso tipogréafico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias.

Obs.: Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo
elemento de entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maitsculas na
primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilabica
iniciais (se houver).

e Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em
todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

e Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o codigo de catalogagdo
vigente.

e As abreviaturas adotadas nesta Norma encontram-se a seguir e sdo de uso
exclusivo para a elaboracdo de referéncias.

Abreviaturas utilizadas
Abreviatura Significado
atual. atualizado
aum. aumentada
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cap. capitulo

color. colorido

comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicéo, editor
Ed. editora

Ed. fac-sim. |Edicéo fac-similar
et al. et alii

f. folha

il. ilustracédo

n. ndmero

org. organizador, organizadores
p. pagina

p& b preto & branco
pt. parte

rev. revisada

s. . sine loco

S. n. sine nomine
son. S0Noro

Supl. suplemento

t. tomo

V. volume

e Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos,
conforme orientagbes gerais da transcricdo dos elementos e modelos de

referéncias a seguir.

3.3.1.2. Transcricdo dos elementos de referéncia: Esse tdpico tem por escopo facilitar
a construcdo das referéncias, conforme os exemplos de referéncias a seguir
explicitados.

3.3.1.2.1. Indicagdo de responsabilidade: visa a indicacdo correta de entrada de

nomes pessoais e/ou de entidades.

a) Pessoa Fisica: O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras
maitsculas, seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo,
conforme consta no documento. Os autores devem ser separados por ponto e
virgula, seguidos de um espago.

Obs.: convém que se padronizem 0s prenomes e sobrenomes para 0 mesmo autor,

guando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.
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EXEMPLO:
ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

e Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.
EXEMPLO:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995. 136 p.

e Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.
EXEMPLO 1:

URANI, A. et al. Constitui¢cio de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.
Ou

EXEMPLO 2:

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacgao e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sao Paulo: Roca, 2008.

e Autores com nomes hispanicos, homes compostos, com grau de parentesco e
com sobrenomes com prefixos devem ser indicados de acordo com o seguinte:
= sobrenomes hispanicos:
EXEMPLO 1:

SAHELICES GONZALEZ, Paulino. Ama y haz lo que quieras. Madrid: Rev.
Agustiniana, 2000. 537 p.
EXEMPLO 2:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do célera. 33. Ed. Rio de Janeiro:
Record, 2008.

» grau de parentesco:
EXEMPLO 1.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balangos: um enfoque economico-
financeiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
EXEMPLO 2:

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de
responsabilidade parental. 5. ed. rev. atual. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, c2011.
288 p.

= sobrenomes compostos:
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EXEMPLO 1:

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducdo ao estudo da pessoa ¢ das
relagdes interpessoais. Sdo Paulo: Loyola, 1984. 154 p.
EXEMPLO 2:

ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de. O Rio Grande de Sio Pedro entre a fé e a
razdo: introducdo a histéria do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Martins Livreiro,
1999. 144 p.

= sobrenomes com prefixos:
EXEMPLO 1:

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica: elo entre as tradi¢cdes e a modernidade.
Belo Horizonte: Auténtica, 2001. 110 p.
EXEMPLO 2:

LA TORRE, Massimo. Two essays on liberalism and utopia. Florence: European
University Institute, 1998. 45 p.

e Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletaneas de vdarios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguido da abreviagdo, em letras mintsculas e no singular, do tipo
de participagdo (organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros),
entre parénteses. Havendo mais de um responsavel, o tipo de participagdao deve
constar, no singular, apos o tltimo nome.

EXEMPLO 1:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudiologo e a escola. Sao Paulo: Summus,
1991.
EXEMPLO 2:

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sao
Paulo: Sarvier, 1993.
EXEMPLO 3:

LUJAN, Roger Patron (comp.). Um presente especial. Traducao Sonia da Silva. 3. ed.
Sao Paulo: Aquariana, 1993. 167 p.
EXEMPLO 4:

OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, J. Scott (ed.). Recent advances in the
archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California, Institute of
Archaeology, 1998.

e No caso de obra publicada sob pseudonimo, este deve ser adotado na referéncia.

EXEMPLO:
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DINIS, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. Sdo Paulo: Atica, 1994. 263 p.
(Série bom livro).

e Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador, ilustrador, entre
outros) podem ser acrescentados apo6s o titulo, conforme aparecem no
documento. Quando houver quatro ou mais responsaveis, aplica-se as
orientagdes indicadas acima para acima de 4 (quatro) autores.

EXEMPLO 1:

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: historia de Lino de Albergaria.
[lustracdes de Paulo Lyra. 12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994. 63 p.
EXEMPLO 2:

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Tradugdo Vera
da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José¢ Olympio Editora, 1990.

e Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser o nome do espirito.
EXEMPLO:

EMMANUEL (Espirito). Alma e coracéao. Psicografado por Francisco Candido Xavier.
Sao Paulo: Pensamento, 1976.

e Obras adaptadas devem ter o responsavel pela adaptacdo como o primeiro
elemento.
EXEMPLO:

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de] Giovanni
Boccaccio. Sao Paulo: Luzeiro, 1979.

e Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.
EXEMPLO:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management. Sao Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

b) Pessoa juridica: As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos

governamentais, empresas, associagdes, entre outros) tém entrada pela forma
conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada.
Obs.: convém que se padronizem os nomes para 0 mesmo autor, quando aparecem de

formas diferentes em documentos distintos.
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EXEMPLO 1:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informag¢ao e documentagéo: trabalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.
EXEMPLO 2:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catélogo de teses da Universidade de Sio
Paulo, 1992. Sao Paulo: USP, 1993. 467 p.

e Quando houver mais de um autor, ver itens das pessoas fisicas que tratam sobre
esse ponto
EXEMPLO:

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO
ESTADO DE SAO PAULO. Guia nacional de coleta de preservacio de amostras:
agua, sedimento, comunidades aquaticas ¢ efluentes liquidos. Brasilia, DF: ANA; Sao
Paulo: CETESB, 2011. 327 p. Disponivel em:
http://www.cetesb.sp.gpv.br/userfiles/file/laboratorios/publicacoes/guia-nacional-coleta-
2012.pdf. Acesso em: 26 fev. 2015.

e Quando for uma instituicdo governamental da administragdo direta, seu nome
deve ser precedido pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdi¢do a
qual pertence.

EXEMPLO 1:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. S3o Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993. 35

p.
EXEMPLO 2:

BRASIL. Ministério da Justi¢a. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justiga, 1993. 28 p.

e Quando estado e municipio forem homodnimos, indicar, entre parénteses, a
palavra Estado ou a palavra Municipio. Quando os municipios forem
homodnimos, indicar a sigla do estado entre parénteses.

EXEMPLO 1:

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educagado e Cultura.
Bibliografia carioca 1977. Rio de Janeiro: Secretaria Municipal de Educagédo e Cultura,
1978.

EXEMPLO 2:

VICOSA (MG). Lei no 2558/2016. Dispde sobre o direito ao aleitamento materno ¢ da
outras providéncias. Vicosa, MG: Sistema de Leis Municipais, 2017. Disponivel em:
leismunicipais.com.br. Acesso em: 22 jun. 2017.
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e Quando a institui¢do, vinculada a um o6rgdo maior, tem uma denominagdo
especifica que a identifica, a entrada ¢ feita diretamente pelo seu nome.
EXEMPLO:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatorio de atividades Pro-
reitoria de pos- graduacio. [Florianopolis: UFSC], 2012. Disponivel em:
http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relatorio-de- Atividades-PROPG-2012.pdf. Acesso
em: 26 fev. 2015.

e Quando a institui¢do for homoénima, deve-se acrescentar, no final e entre
parénteses, a unidade geografica que identifica a jurisdigao.
EXEMPLO 1:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da diretoria-geral: 1984. Rio de
Janeiro: Biblioteca Nacional, 1985. 40 p.
EXEMPLO 2:

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de
1829-1834. Lisbhoa: Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.

C) Eventos: As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simposios,
entre outros) t€ém sua entrada pelo nome do evento, por extenso € em letras
maiusculas, seguido do seu niumero de ocorréncia (se houver), ano e local de
realizagdo e idioma do documento. O niimero de ocorréncia deve ser em alga-
rismo arabico, seguido de ponto.

EXEMPLO 1:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associagdo Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.
EXEMPLO 2

SIMPOSIO DE INSTRUMENTACAO E IMAGENS MEDICAS, 3., 2007, Sio Carlos.
[Anais]. Sao Carlos, SP: Escola de Engenharia de Sdo Carlos-USP, 2007. 1 CD-ROM.

e Quando houver mais de um evento, ver topico que trata das pessoas fisicas com
mais autores.
EXEMPLO 1:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacao de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Multiplos atores e saberes na educacao de
surdos. Inclui bibliografia.
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d) Autoria desconhecida: Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita

pelo titulo. O termo Anonimo ou a expressao Autor desconhecido nao podem ser
usados.
EXEMPLO:

ONDA de frio: reviravolta traz vento e forte chance de neve. Zero Hora, Porto Alegre,
ano 47, n. 16.414, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clichs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em: 12
ago. 2010.

3.3.1.2.2. Titulo e subtitulo: O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como
figuram no documento, separados por dois pontos.
EXEMPLO:
PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993. 343 p.

e Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido),
deve ter grafados em letras maitusculas o artigo e a palavra subsequente.
EXEMPLO:
OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

e Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ltimas palavras, desde que
ndo seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias entre
colchetes.

EXEMPLO 1

ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.
EXEMPLO 2

GONSALVES, Paulo Eir¢ (org.). A crianga: perguntas e respostas: médicos, psicologos,
professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. Sao
Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

¢ Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro. Podem-
se registrar os demais, separando-os pelo sinal de igualdade.
EXEMPLO 1

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sio
Paulo: Associagdo Paulista de Medicina, 1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.
EXEMPLO 2

ELETROPAULDO. A cidade da Light, 1899-1930 = The city of the Light Company,
1899-1930. Sao Paulo: Eletropaulo, 1990.
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e Quando se referenciam colegdes de publicagdes periodicas, ou quando se
referencia integralmente um nimero ou fasciculo, o titulo deve ser o primeiro
elemento da referéncia, grafado em letras maiusculas.

EXEMPLO:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. Sio
Paulo: FEBAB, 1973-1992.

e No caso de periddico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade
autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposigdo, entre colchetes.
EXEMPLO:

BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro,
1965- . Trimestral.

e O titulo da publicacdo periddica pode ser transcrito na forma abreviada, desde
que conste na publicagao.
EXEMPLO:

LEITAO, D. M. A Informacdo como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22, n.
2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

e Quando nio existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o
conteudo do documento, entre colchetes. Para obras de arte, deve-se indicar a
expressdo Sem titulo, entre colchetes.

EXEMPLO:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p.
3.3.1.2.3. Edicio: A edicdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas
abreviaturas do numeral ordinal e da palavra edi¢ao, ambas no idioma do
documento.
EXEMPLO 1:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.
EXEMPLO 2:

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995.
219 p.
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e Indicam-se emendas ¢ acréscimos a edic¢do, de forma abreviada, como consta no
documento.
EXEMPLO:

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacdo de publicac¢des técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

e A versio de documentos eletronicos deve ser considerada equivalente ao
elemento Edi¢ao e transcrita como consta no documento.
EXEMPLO:

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

3.3.1.2.4. Local: O local de publicagdo (cidade) deve ser indicado como consta no
documento. Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado
ou o pais, desde que conste no documento.
e No caso de cidades homonimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o nome do
pais, separados por virgula.
EXEMPLO 1:

Vigosa, AL
Vigosa, MG
Vigosa, RN
EXEMPLO 2:

Brasilia, DF
Brasilia, MG
EXEMPLO 3:

Toledo, PR
Toledo, Espafia

e Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou o
mais destacado.
EXEMPLO:

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Célculo de geometria
analitica. Traducao de Alfredo Alves de Faria. Revisao técnica Antonio Pertence Junior.
2. ed. Sao Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

e Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo

entre colchetes.
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EXEMPLO:
LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

e Utiliza-se a expressdo sine loco, abreviada, entre colchetes [s. I.], caso ndo seja
possivel identificar o local de publicacdo. Os de sine deve ser grafado em letra
maitscula quando for o primeiro elemento dos dados de publicacio.

EXEMPLO 1:

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [S. I.]: Scritta, 1992. 195 p.
EXEMPLO 2:

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. 1.], v. 15, n.
11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em:
http://dermatology.cdlib.org/1511/origIinals/melanoma_costs/alexandrescu.html. Acesso
em: 3 nov. 2009.

3.3.1.2.5. Editora: O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes
responsaveis pela publicagdo, deve ser indicado como aparece no
documento, suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica
ou comercial.
EXEMPLO:

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo Paulo: Editora Atlas, 1995.
167 p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

e NOTA Na publicacao: Editora Atlas S.A.
e Para editora comercial hom6nima a uma institui¢do, deve-se indicar a palavra
Editora ou a abreviatura, como consta no documento.
EXEMPLO:

GUZZI, Drica. Web e participacio: a democracia no século XXI. Sdo Paulo: Editora
Senac Sao Paulo, 2010.

e Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com seus
respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou mais,
indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

EXEMPLO:
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ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Historia da ciéncia:
o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP,
1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

e Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas, separadas
por dois pontos.
EXEMPLO:

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos
da concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

¢ Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo
Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
EXEMPLO:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagiio do tabagismo no Brasil.
Rio de Janeiro: INCA, c2011.

e A expressdo sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s. n.],
quando a editora ndo puder ser identificada.
EXEMPLO:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],
1993. 107 p.

¢ Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publica¢do, devem-
se utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e
separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].
EXEMPLO:
GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S. |.: s. n.], 1993.

3.3.1.2.6. Data: Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura,
distribuicao, execugao, transmissao, gravagao, acesso, entre outros.
a) Ano: O ano de publicagao deve ser indicado em algarismos arabicos.
EXEMPLO:

JAMES, E. L. Cinquenta tons de cinza. Tradugdo: Adalgisa Campos da Silva. Rio de
Janeiro: Intrinseca, 2012. (Trilogia Cinquenta tons de cinza, 1).

e Caso ndo seja localizado o ano de publicacdo, deve ser indicado um ano, seja do

copirraite (precedido da letra ¢ em mintsculo e sem espaco), da distribuigdo, da
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impressao, entre outros.
EXEMPLO:
CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola 2a série. Sdo Paulo: Paulinas, c1993.

e Deve ser indicado o ano equivalente do calendario gregoriano, separado por
sinal de igualdade, no caso de data oriunda de outros sistemas de calendarios,
como o judaico, o bahai, o nepalés, entre outros.

EXEMPLO:

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766 =
29 out. 2005. Disponivel em:
http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%20id=48&nomerosh=. Acesso
em: 21 jun. 2012.

e Se nenhum ano de publicagdo, distribui¢ao, copirraite, impressdo, entre outros,
puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes.
EXEMPLO 1:

[1971 ou 1972]
EXEMPLO 2:

[19697]
EXEMPLO 3:

[1973]
EXEMPLO 4:

[entre 1906 e 1912]
EXEMPLO 5:

[197-] um ano ou outro ano provavel ano certo, nao indicado no item usar intervalos
menores de 20 anos ano aproximado década certa
EXEMPLO 6:

[197-7] década provavel
EXEMPLO 7:

[18--] século certo
EXEMPLO 8:

[18--?] século provavel

e Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um
periodo, devem ser indicados os anos (o0 mais antigo € o mais recente da
publica¢do), separados por hifen.

EXEMPLO:
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RUCH, Gastdo. Histéria geral da civilizacido: da Antigiiidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

e Em listas e catdlogos, para as colegdes de periddicos em curso de publicagdo,
deve ser indicado apenas o ano inicial, seguido de hifen e um espaco.
EXEMPLO:
GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985- . Mensal.

e Em caso de publicagdo periddica encerrada, devem ser indicados os anos inicial
e final do periodo de edigao.
EXEMPLO:

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederagao Nacional da
Industria, 1957-1968. Mensal.

b) Més: 0 més (se houver) deve anteceder o ano e ser indicado de forma abreviada,
no idioma original da publicagao.
EXEMPLO:

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitagdo psicossocial: uma relagao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo,
v.4,n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

e Se constarem na publicagdo, em lugar dos meses, as estacdes ou as divisdes do
ano em trimestres, semestres, entre outros, indicam-se 0s primeiros como
figuram no documento e abreviam-se os ultimos.

EXEMPLO 1:

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n.
2, primavera 1998.

EXEMPLO 2:

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoata, Niteroi, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

e Se constar na publica¢do mais de um més ou esta¢do, indicar o inicio e o final do
periodo, separados por uma barra obliqua.
EXEMPLO:

ALCARDE, J. C.; RODELLA, A. A. O equivalente em carbonato de calcio dos
corretivos da acidez dos solos. Scientia Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p. 204-210,
maio/dez. 1996.
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c) Dia e hora: O dia deve ser indicado em algarismos arabicos e anteceder o més,
separado por um espaco. Se necessario, indicar a hora de publicacdo e do acesso
ao documento, apds as respectivas datas.

EXEMPLO 1:

RIBEIRO, Edilene. Entenda como a posi¢ao do sol pode interferir na compra do
imovel. Metro News, Sao Paulo, 20 jun. 2013. Iméveis & Afins, p. 1.
EXEMPLO 2:

RODRIGUES, Artur; MANSO, Bruno Paes; ZANCHETTA, Diego. As faces do
movimento nas ruas. Estadao.com.br, Sao Paulo, 19 jun. 2013, 23:09. Disponivel em:
http://www.estadao.com.br/noticias/cidades,as-faces-do-movimento-nas-
ruas,1044494,0.htm. Acesso em: 20 jun. 2013, 10:05.

3.3.1.2.7. Descricdo fisica: Seguem as orientagdes a seguir.

a) Unidades fisicas: A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser

registrada na forma indicada no documento, seguida da sua designacio
especifica, abreviada quando possivel, e separada por virgula quando houver
mais de uma sequéncia. Se necessario informar detalhe do documento, indica-lo
entre parénteses.

EXEMPLO 1:

122 p.
EXEMPLO 2:

ix, 22 p.
EXEMPLO 3:

1 atlas (269 p.)
EXEMPLO 4:

8 albuns (555 fotografias)
EXEMPLO 5:

7 transparéncias (15 gravuras)
EXEMPLO 6:

DVD (60 min)

b) Documentos impressos: Pode ser registrado o ntimero da tltima pagina ou folha

de cada sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos
romanos e arabicos). Se necessario, indica-se a quantidade de paginas ndo
numeradas, entre colchetes.

EXEMPLO 1:
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FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.
EXEMPLO 2:

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

e Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, indica-se o
niamero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f,,
respectivamente.

EXEMPLO 1:

PIAGET, Jean. Para onde vai a educacfo. 7. ed. Rio de Janeiro: José Olympio, 1980.
500 p.
EXEMPLO 2

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanca social. Fortaleza: Fundagao
Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.

e Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, indica-se a
quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.
EXEMPLO

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. ¢ atual. Sao Paulo: Saraiva,
1994. 4 v.

e Se o nimero de volumes bibliograficos diferir do nimero de unidades fisicas,
indica-se primeiro o nimero de volumes bibliograficos, seguido do nimero de
unidades fisicas.

EXEMPLO:

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5 v.
em 3.

e Em partes de publicagdes, devem-se indicar os niameros das folhas ou paginas
inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p. Se a publica¢do for em
volumes, indica-se o nuimero do volume, precedido da abreviatura v. Se
necessario, indicar outra forma de individualizar a parte referenciada.

EXEMPLO 1:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizagdo. In:
CARRARO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p. 31-
40.

EXEMPLO 2:
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TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva,
1994. v. 2.

e Quando a publicagdo ndo for paginada, indica-se, caso seja necessario, a
quantidade de paginas entre colchetes. Caso a numeragdo de paginas seja
irregular, indica-se a sequéncia apresentada no documento.

EXEMPLO 1:

REDE EAD SENAC. Curso de especializacio em Educacio a Distancia: manual do
tutor. Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.

EXEMPLO 2:
LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3: exemplar do professor. 3. ed. Sdo

Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

C) Documento em meio eletrénico: Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio

eletronico em que o documento estd disponivel.
e Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou a pagina acessados,
separados por dois pontos.
EXEMPLO 1:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugdo de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out.
2010.

EXEMPLO 2:

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 4a edigdo dos Simposios
Tematicos do Programa de Pds-Graduacdo em Quimica da UFMG. [Sao Paulo], 27 fev.
2015. Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969. Acesso em: 5 mar. 2015.
EXEMPLO 3:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mirio Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosofica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.
EXEMPLO 4:

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S.
1.], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletronica.
EXEMPLO 5:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de
armazenagem. Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0OmN_XLGdpWXonecaROO0
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ODbGisTE2siVEPgy n8sEclsYCO_ qGLCqynplIGE2-U&fref=nf. Acesso em: 21 set.
2017.
EXEMPLO 6:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.) (Colegao
Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

3.3.1.2.8. Tlustra¢des: Podem ser indicadas as ilustracdes pela abreviatura il.,
separada por virgula da descri¢do fisica. Se necessario, especificar o tipo
de ilustragdo e indicar se é colorida ou preto e branco, por meio das
abreviaturas color. ou p&b.

EXEMPLO 1:

CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagago, 1994. 267 p., il.
EXEMPLO 2:

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais 4. Sao Paulo: FTD, 1994. 194 p.,

3.3.1.2.9. Dimensdes: Indicar a dimensdao do documento, em centimetros, apds a
descricao fisica e ilustragdo (se houver), separada por virgula.
EXEMPLO 1:

DURAN, J. J. Tluminagio para video e cinema. S3o Paulo: [s. n.], 1993. 126 p., 21
cm.
EXEMPLO 2:

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora € 0 menino no
fuste também decorado com detalhes azuis. [17--?]. 1 taga, 24,5 cm de altura x 10,7 cm
de diametro.

EXEMPLO 3:

MAPA politico polivisual do estado do Rio de Janeiro. Sdo Paulo: Focus, 1975. 1 mapa,
color., 70 x 98 cm.

3.3.1.2.10. Séries e colegdes: Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries e
colecgdes, separados, por virgula, da numeracdo em algarismos arabicos
(se houver). A subsérie (se houver) ¢ separada da série por um ponto.

e NOTA Uma colegdo ou série editorial pode reunir monografias (por exemplo,
Colegao Primeiros passos, Série Nossos classicos, Série Literatura brasileira,
Série Relatorios) ou constituir publicagdo editada em partes, com 0 objetivo de
formar futuramente uma cole¢do completa (por exemplo, Série Século XX, Série

Bom apetite, entre outras).
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EXEMPLO 1:

TORELLY, M. Almanaque para 1949: primeiro semestre ou Almanaque d’A Manha.
Ed. fac-sim. Sao Paulo: Studioma: Arquivo do Estado, 1991. (Cole¢ao Almanaques do

Barao de Itararé¢). Contém iconografia e depoimentos sobre o autor.
EXEMPLO 2:

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. Sao Paulo: Atica, 1994. 95 p.
(Principios, 243).
EXEMPLO 3:

MIGLIORI, R. Paradigmas e educac¢ao. Sao Paulo: Aquariana, 1993. 20 p. (Visdo do
futuro, v. 1).
EXEMPLO 4:

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da Unido e do MEC em 1991:
tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. 8 p. (Texto para discusséo, n. 31).
EXEMPLO 5:

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizagao geral e prefacio Sabato Magaldi.
Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. 1134 p. (Biblioteca luso-brasileira. Série
brasileira).

3.3.1.2.11. Notas: Sempre que necessario a identificagdo da obra, podem ser
incluidas notas com informagdes complementares, ao final da referéncia,
em lingua portuguesa, sem destaque tipografico.
EXEMPLO 1:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sao Paulo: Centro Brasileiro de Classificacdo
de Doengas, 1978. Mimeografado.
EXEMPLO 2:

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da nasofaringe. Radiologia Brasileira, Sao
Paulo, n. 23, [19917]. No prelo.
EXEMPLO 3:

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas
concentracdes de detergentes amionicos na formacio do bisso em Branchidontas
solisianus. 1985. Trabalho apresentado ao 13° Congresso Brasileiro de Engenharia
Sanitaria e Ambiental, Maceio, 1985.

EXEMPLO 4:

SILVA, E. T. Leitura da literatura: a hora da superagao! Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17,
n. 2, p. 147-149, jul./dez. 1988. [Se¢ao] Recensoes. Recensao da obra de:
ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo: Contexto, 1988. 146 p.
Disponivel em: revista.ibict.br/ciinf/article/view/292/292. Acesso em: 21 set. 2017.

= NOTA Em casos de recensdo ou resenha, a referéncia tem a entrada pelo autor
da recensdo ou resenha.

EXEMPLO &:
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MEY, Eliane Serrao Alves. Catalogacio e descri¢ao bibliografica: contribuigdes a
uma teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987. Originalmente apresentada como dissertacao de
mestrado, Universidade de Brasilia, 1986.

e Em documentos traduzidos, o titulo original, quando mencionado, pode ser
indicado, precedido da expressao Titulo original, seguido por dois pontos.
EXEMPLO

BAUMAN, Zygmunt; MAY, Tim. Aprendendo a pensar com a sociologia. Tradug¢éo:
Alexandre Werneck. Rio de Janeiro: Zahar, 2010. Titulo original: Thinking
Sociologically. Inclui bibliografia.

e No caso de tradugdo feita com base em outra tradugdo, pode ser indicada, além
do idioma do texto traduzido, o do texto original.
EXEMPLO:

SAADI. O jardim das rosas [...]. Tradug¢do de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1944. 124 p., il. (Cole¢ao Rubaiyat). Versdo francesa de Franz
Toussaint do original arabe.

e Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas importantes
para a identifi- cagdo e localizagdo de fontes de pesquisa, assim como para
outros elementos como autoria.

EXEMPLO 1:

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1994. 301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-X.
EXEMPLO 2:

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993. 158 p., il.
Bibliografia: p. 115-158.
EXEMPLO 3:

TRINGALLI, Dante. Escolas literarias. Sao Paulo: Musa, 1994. 246 p. Inclui
bibliografias.
EXEMPLO 4:

CARDIM, M. S. Constitui 0 ensino de 2° grau regular noturno uma verdadeira
educacao de adultos? Curitiba: Universidade Federal do Parana, Setor de Educacao,
1984. 3 microfichas. Reducao de 1:24.000.

EXEMPLO 5:

LOPES FILHO, Juraci Mourao. Influéncias materiais e estruturais sobre a
jurisdicido constitucional brasileira. Revista Opinido Juridica, Fortaleza, v. 11, p. 232-
257,2014. ORCID: 0000-0002-6635-5854. Disponivel em:
http://www.faculdadechristus.com.br/downloads/opiniao_juridica/revista_opiniao_\juri
dica_16 edt.pdf. Acesso em: 22 set. 2017.
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3.3.1.3.Modelos de referéncias:

3.3.1.3.1. Monografia no todo: Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catdlogo,
enciclopédia, diciondrio, entre outros) e trabalho académico (tese,
dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso, entre outros).

e Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sdo: autor, titulo, subtitulo (se
houver), edicdo (se houver), local, editora e data de publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestio escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
— Elementos complementares:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestio escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165 p.,
18 cm. (Cadernos de gestao, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-01.

e Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo (se
houver), ano de deposito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso e outros), grau (especializa¢do, doutorado, entre outros) e
curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentagcdo ou
defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO 1:
— Elementos essenciais:

AGUIAR, André Andrade de. Avalia¢do da microbiota bucal em pacientes sob uso
cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) —
Faculdade de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo, 2009.

EXEMPLO 2:

— Elementos essenciais:

ALVES, Daian Péricles. Implementacio de conceitos de manufatura colaborativa:
um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharelado em Engenharia
Industrial Mecanica) — Universidade Tecnologica Federal do Parana, Curitiba, 2008.
EXEMPLO 3:

— Elementos essenciais:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a
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mudanca de comportamento. 2009. Dissertagao (Mestrado em Fisiopatologia
Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo, 20009.
— Elementos complementares:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a
mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertagcdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2009.

3.3.1.3.2. Monografia no todo em meio eletronico: Inclui livros e/ou folhetos e
trabalhos académicos em meio digital ou eletronico (disquetes, CD-
ROM, DVD, online e outros).

e Para documentos em meio eletronico, as referéncias devem obedecer aos
padrdes indicados para os documentos monograficos no todo, acrescidas da
descrigdo fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

EXEMPLO 1:
— Elementos essenciais:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.
EXEMPLO 2:

— Elementos essenciais:

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

e Para documentos disponiveis online observar as orientacGes gerais de citacao.
Quando necessario, acrescentar elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento, como o horario, o nimero DOI, entre outros.

EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

— Elementos complementares:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colegdo
Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

3.3.1.3.3. Parte de monografia: Inclui segdo, capitulo, volume, fragmento e outras
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partes de uma obra, com autor e/ou titulo proprios.

e Os clementos essenciais sdo: autor ¢ titulo da parte, seguidos da expresséo In: ou
Separata de:, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da
referéncia, deve-se informar a descri¢do fisica da parte. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

EXEMPLO 1:
— Elementos essenciais:

SANTOS, F. R. A coloniza¢ao da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Histoéria do
Amapa, 10 grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.
EXEMPLO 2:

— Elementos essenciais:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16.

— Elementos complementares:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

3.3.1.3.4. Parte de monografia em meio eletronico: As referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para partes de monografias, de acordo com item
anterior, acrescidas das informagdes relativas a descri¢do fisica do meio
eletronico indicadas acima.
EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estomago. In: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cincer. [Brasilia, DF]: Instituto
Nacional do Cancer, 2010. Disponivel em:
http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definica.
Acesso em: 18 mar. 2010.

3.3.1.3.5. Correspondéncia: Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

e Os clementos essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominagdo,
destinatario (Se houver), precedido pela expressdo Destinatario:, local, data e
descricdo fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.



FACULDADE
FORTIUM

EXEMPLO:

— Elementos essenciais:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartao pessoal.
— Elementos complementares:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartdo pessoal. Autografado.

3.3.1.3.6. Correspondéncia disponivel em meio eletrénico: As referéncias devem
obedecer aos padrdes indicados no item anterior, acrescidas das
informagoes relativas ao meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen
drive, online e outros).
EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set.
2010.

3.3.1.3.7. Publicagio periédica: Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou
numero de revista, jornal, entre outros.

a) Colecdo de publicacio periddica: A referéncia de toda a colecdo de um titulo de

periodico ¢ utilizada em listas de referéncias e catalogos de obras preparados por
livreiros, bibliotecas ou editoras.

e Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicagao,
editora, datas de inicio e de encerramento da publicacao (se houver), e ISSN (se
houver). Quando necessario, acrescentam- se elementos complementares para
melhor identificar o documento.

EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X.
— Elementos complementares:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-
1983.
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b) Colecio de publicacdo periédica em meio eletronico: As referéncias devem

obedecer aos padrdes indicados para colegdo de publicacdo periddica, de acordo
com o item anterior, acrescidas do DOI (se houver), ¢ de informagdes relativas a
descrigdo fisica do meio eletronico (CD-ROM, online e outros).

EXEMPLO:

— Elementos essenciais:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versdo online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

— Elementos complementares:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.
Bimestral. A versao impressa iniciou em 1986. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso.
Acesso em: 22 ago. 2013.

NOTA Para publicacdes impressas e eletronicas, pode-se indicar, em notas, o periodo da

publicagao impressa, caso seja diferente.

C) Parte de colecio de publicacio periddica: Os elementos essenciais sdo: titulo,

subtitulo (se houver), local de publicagcdo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagdo (se houver), periodo consultado e ISSN (se houver).
EXEMPLO:
— Elementos essenciais:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 1982-1992.
ISSN 0034-723X.

d) Fasciculo, suplemento e outros: Inclui volume, fasciculo, suplemento, niimero

especial e outros.

e Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicagao,
editora, numeracdo do ano e/ou volume, numeracdo do fasciculo, informagdes
de periodos e datas de sua publicagdo. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO:
— Elementos essenciais:
DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sao Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
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— Elementos complementares:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdmica. Rio de Janeiro: Ed. FGV,
v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

€) Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periddica: Inclui partes de publicagdo

periodica, artigo, comunicacdo, editorial, entrevista, recensdo, reportagem,
resenha e outros.

e Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se
houver), titulo do periodico, subtitulo (se houver), local de publicagdo,
numera¢do do ano e/ou volume, nimero e/ou edi¢do, tomo (se houver), paginas
inicial e final, e data ou periodo de publicagdo. Quando necessario, acrescentam-
se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO 1:
— Elementos essenciais:

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sdo Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago. 2009.
EXEMPLO 2:

— Elementos essenciais:

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V ;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em bovino:
relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sdo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202, 2011. Supl.
3.

— Elementos complementares:

MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do cédigo aberto.
Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, Sao Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p.
102-106, set./out. 2008.

f) Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo peridédica em meio eletronico: As

referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
publicagdo periodica, de acordo com o item anterior, acrescidos do DOI (se
houver) e de informacgdes relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (CD-
ROM, online e outros).

EXEMPLOS:

— Elementos essenciais:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.
— Elementos essenciais:
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DANTAS, José Alves et al. Regulagao da auditoria em sistemas bancarios: analise do
cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Financas, Sao
Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1519-
70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 20 maio 2014.

Q) Artigo e/ou matéria de jornal: Inclui comunicagdo, editorial, entrevista, recensao,

reportagem, resenha e outros.

e Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal,
subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeracdo do ano e/ou
volume, nimero (se houver), data de publicacdo, se¢do, caderno ou parte do
jornal e a paginagdo correspondente. Quando ndo houver se¢do, caderno ou
parte, a paginagdo do artigo ou matéria precede a data. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em 0ito
anos. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia &
Negocios, p. B1.

— Elementos essenciais:

CREDITO a agropecuaria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio, Rio
de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

h) Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletronico: As referéncias devem obedecer

aos padroes indicados para artigo e/ou matéria de jornal, de acordo com o item
anterior, acrescidas do DOI (se houver) e de informagdes relativas a descri¢ao
fisica do meio eletronico (CD-ROM, online e outros).

EXEMPLO:

— Elementos essenciais:

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p.
2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em: 12
ago. 2010.

3.3.1.3.8. Evento: Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas,
anais, proceedings, entre outros).
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a) Evento no todo em monografia: Os elementos essenciais sdo: nome do evento,

numerac¢ao (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo do documento,
seguidos dos dados de local, editora e data da publicacdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

EXEMPLO:

— Elementos essenciais:

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 2., 1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de
Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

— Elementos complementares:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacdo de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educacgio de
Surdos. Inclui bibliografia.

b) Evento no todo em publicacdo periddica: OS elementos essenciais sdo: nome do

evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de realizagao e titulo do
documento, seguidos dos dados do periddico. Quando necessario, acrescentam-
se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMALIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3.,
2006, [Brasilia, DF]. [ Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

— Elementos complementares:

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentagio, artigos, palestras, instrugdes.... Horticultura Brasileira. Brasilia,
DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos
organicos aos transgenicos.

C) Evento no todo em meio eletrénico. As referéncias devem obedecer aos padroes

indicados para o evento no todo, de acordo com m.8.1 e m.8.2, acrescidas do
DOI (se houver) e de informagdes relativas a descrigao fisica do meio eletronico
(disquetes, CD-ROM, online e outros).

EXEMPLOS:
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— Elementos essenciais:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

— Elementos essenciais:

CONFERENCIA DE GESTAO HOTELEIRA DO BRASIL, 2., 2004, Rio de Janeiro.
Hotel management I1. Rio de Janeiro: Senac/CPRTV, [2004]. 4 fitas de video, VHS,
NTSC.

d) Parte de evento: Inclui trabalhos publicados em eventos.
e NOTA Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de
elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentagao.
= Parte de evento em monografia: Os elementos essenciais sdo: autor,
titulo do trabalho, seguidos da expressdo In:, nome do evento, humeragao
do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo do
documento, local, editora, data de publicacdo e paginas inicial e final da
parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagdo do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sdo Paulo.
Anais [...]. Sado Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

— Elementos complementares:

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteragdes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzolico vermelho-
escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

= Parte de evento em publicagdo periddica: Os elementos essenciais sdo:
autor, titulo do trabalho, titulo do perioddico, subtitulo (se houver), local de
publica¢do, numeragdao do ano e/ou volume, nimero e/ou edig¢do, tomo (se
houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicacdo, nota
indicando o niimero ¢ o nome do evento, ¢ ano e local. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

EXEMPLO:
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— Elementos essenciais:

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematoldgicos de caes parasitados por Babesia
canis na cidade de Niter6i, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritrograma.
Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1. Trabalho
apresentado no 30 Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos
Animais, 2006, [Brasilia, DF].

€) Parte de evento em meio eletronico: As referéncias devem obedecer aos padroes

indicados para trabalhos apresentados em evento, de acordo com m.8.4,
acrescidas do DOI (se houver) e de informagdes relativas a descrigdo fisica do
meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online e outros).

EXEMPLOS:

— Elementos essenciais:

GUNCHO, M. R. A educacio a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza:
Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

— Elementos complementares:

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na produciao de conhecimento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra.
Actas do [...]. Lisboa: Associagdo Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema: Sociedade
portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo tematico: Reorganizagao dos
saberes, ciéncia e educacdo, p. 1-18. Disponivel em: http://aps.pt/wp-
content/uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

3.3.1.3.9. Documento juridico: Inclui legislagdo, jurisprudéncia e atos

administrativos normativos.

a) Legislacdo: Inclui Constitui¢ao, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional,
Emenda a Lei Organica, Lei Com- plementar, Lei Delegada, Lei Ordinéria, Lei
Organica e Medida Provisoria, entre outros.

e Sdo elementos essenciais: jurisdi¢do, ou cabecalho da entidade, em letras
maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificacdes,
alteragdes, revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes
ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficicia, consolidagdo ou
atualizagao.

e Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do

texto, desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
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reticéncias, entre colchetes.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

RIO GRANDE DO SUL. [Constitui¢do (1989)]. Constitui¢iao do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

— Elementos complementares:

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320
p.

— Elementos complementares:

BRASIL. Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario
Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

b) Legislacio em meio eletrénico: As referéncias devem obedecer aos padrdes
indicados para legislagdo, de acordo com m.9.1, acrescidas de informagdes
relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD,
online e outros).

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constitui¢cao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituigao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

— Elementos essenciais:

CURITIBA. Lei no 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita € fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba: Camara
Municipal, [2007]. Disponivel em: http://domino.
cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f032
572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

€) Jurisprudéncia: Inclui acérdao, decisdo interlocutoria, despacho, sentenga,
sumula, entre outros.

e Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras maitsculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento
(agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se houver); ementa (se
houver); vara, oficio, cartorio, camara ou outra unidade do tribunal; nome do

relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se



FACULDADE

FORTIUM
houver); dados da publicagdo. Ao final da referéncia, como notas, podem ser
acrescentados elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: decisao por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

e Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do
texto, desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias, entre colchetes.

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatorio contra furto e
roubo de automodveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinqiienta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de
Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia
do Supremo Tribunal Federal, Sao Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

— Elementos essenciais:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagao promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev.
2007.

e NOTA A stimula ¢ publicada em trés dias consecutivos. Indicar a data da fonte
consultada.

d) Jurisprudéncia em meio eletrénico: As referéncias devem obedecer aos padroes

indicados para jurisprudéncia, de acordo com a orientagdo anterior, acrescidas
de informagdes relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-
ROM, DVD, online e outros).
¢ NOTA Se a fonte consultada ndo for a fonte oficial, destaca-se o tipo do ato.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatorio contra furto e
roubo de automoéveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinqilienta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de
Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em:
http://redir. stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso
em: 19 ago. 2011.

— Elementos essenciais:
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BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Simula n°® 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justiga, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t
=&I=10&i=340#TIT333TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

— Elementos essenciais:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137 RG/RJ — Rio
de Janeiro. Repercussao geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia
dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS. Aplicacdo dos efeitos da auséncia de repercussdo geral tendo em vista
tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicacdo da legislagdo federal. Inexisténcia
de repercussdo geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, 21 de outubro de 2010. Disponivel
em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=fgts&base=base
Repercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

e) Atos administrativos normativos: Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato,

decreto, deliberagdo, despacho, edital, estatuto, instru¢do normativa, oficio,
ordem de servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria,
regimento, regulamento e resolucao, entre outros.

e Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maitsculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa;
dados da publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia,
como notas, elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: retificacdes, ratificagdes, alteracdes, revogacdes, dados referentes ao
controle de constitucionalidade, vigéncia, eficdcia, consolidagdo e atualizacao.

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justi¢a. Aviso no 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspensio do expediente na 6. Vara de Orfios e
Sucessoes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005]. Diario
Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢do 2: Poder Judiciario, Rio de
Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

— Elementos essenciais:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular no 3.348, de 3 de
maio de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio ¢ Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uniao: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio
2007.

— Elementos essenciais:

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberagio no 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de Saude.
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Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niterdi, ano
23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.
— Elementos essenciais:

VARGINHA (MG). Edital de licitagdo no 189/2007. Pregdo no 151/2007. [Aquisi¢@o
de leite pasteurizado]. Varginha: orgéo oficial do municipio, Varginha, ano 7, n. 494,
p. 15, 31 maio 2007.

— Elementos essenciais:

BRASIL. Ministério da Educag¢ao. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educagdo, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

f) Atos administrativos normativos em meio eletrénico: As referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para atos administrativos normativos, de acordo com item
anterior, acrescidas de informagdes relativas a descrigdo fisica do meio
eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros).

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdmico. Parecer
técnico no 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006.
Disponivel em: http://www.cade.gov. br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-
AC-2006-08012.008423-International_Buslnes_Machlne. PDF. Acesso em: 4 out.
2010.

— Elementos essenciais:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucio
no 01/2007, de 29 de margo de 2007. Dispde sobre a criagdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduagao em Educagao Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em: http://www.reitoria.ufu.br/
consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&conselho=TODOS&anolnicioB
usca=2007&anoFimB usca=2007&entrada=&pag=1. Acesso em: 20 set. 2007.

3.3.1.3.10. Documentos civis e de cartérios: Os elementos essenciais sdo: jurisdi¢ao;
nome do cartério ou Orgao expedidor; tipo de documento com
identificacdo em destaque; data de registro, precedida pela expressao
Registro em: Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1o Subdistrito
de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.
1979.

— Elementos complementares:
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SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1o Subdistrito
de Sdo Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.
1979. Certidao registrada as fls. 178 do livro n. 243 de assentamento de nascimento n.
54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

3.3.1.3.11. Documento audiovisual: Inclui imagens em movimento e registros
sonoros nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética,
video, filme em pelicula, entre outros.

a) Filmes, videos, entre outros: Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor e/ou

produtor, local, empresa produtora ou distribuidora, data e especificagdo do
suporte em unidades fisicas. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
e Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora
devem ser transcritos se constarem no documento.
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgdo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.
— Elementos complementares:

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Salles Junior. Produ¢ao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia Pera, Vinicius de
Oliveira, Sonia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et al. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S. I.]: Le Studio Canal,
Riofilme; MACT Productions, 1998. 5 rolos de filme (106 min), son., color., 35 mm.

b) Filmes, videos, entre outros em meio eletronico:. As referéncias devem obedecer aos

padrdes indicados para filmes, videos, entre outros, de acordo com o item
anterior, acrescidas de informagdes relativas a descrigdo fisica do meio
eletronico (disquetes, CD- ROM, online e outros). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

EXEMPLOS:

— Elementos essenciais:

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick
Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-
ray (ca. 159 min).

— Elementos complementares:
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BLADE Runner. Direcao: Ridley Scott. Produgdo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro:
Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers,
c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela “Do androids dream of
electric sheep?”, de Philip K. Dick.

3.3.1.3.12. Documento iconografico: Inclui pintura, gravura, ilustragdo, fotografia,
desenho técnico, diapositivo, diafilme, material estereografico,
transparéncia, cartaz, entre outros.

e Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, data e especificagdo do suporte. Em
obras de arte, quando ndo existir o titulo, deve-se indicar a expressao Sem titulo,
entre colchetes. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.
— Elementos essenciais:

TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010. Comportamento do
consumidor. [Rio de Janeiro: Senac/DN], 2010. 1 cartaz.
— Elementos complementares:

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm. Colecao
particular.

3.3.1.3.13. Documento iconografico em meio eletronico: As referéncias devem
obedecer aos padroes indicados para documento iconografico, de acordo
com o item anterior, acrescidas de informacdes relativas a descrigdo
fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online, entre outros).
EXEMPLOS:
— Elementos essenciais:

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio
de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25 ago.
2011.

— Elementos complementares:

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011, Florianpolis. FAM2011: 15
anos: festival + forum. Florianopolis: Associacao Cultural Panavision, 2011. 1 cartaz,
656 x 468 pixels, 72 dpi, 60,4 Kb, RGB, formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6l1/AAAAAAAABAC/e-
kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.
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3.3.1.3.14. Documento cartografico: Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre

outros.

e Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora,
data de publicagdo, descrigdo fisica e escala (se houver). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

EXEMPLOS:
— Elementos complementares:

CESP; TERRAFOTO. Recobrimento aerofotogramétrico do litoral sul. Sdo Paulo:
CESP, 1981. 1 foto indice, p&b, papel fotogr., 89 x 69 cm. Escala voo 1:35.000; Escala
foto-indice 1:100.000. Folha SG 23-V-C-I. Articulagao Q28AA. Data do voo: 1980/81.
Contetdo: faixa 21, fotos: 024-029; faixa 22A, fotos: 008-013; faixa 23A, fotos: 007-
011, faixa 24, fotos: 012-015; faixa 25, fotos: 010-011; faixa 26, fotos: 008- 009; faixa
217, foto: 008.

— Elementos essenciais:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sio Paulo). Regides de governo
do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.
— Elementos essenciais:

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

3.3.1.3.15. Documento cartografico em meio eletronico: As referéncias devem
obedecer aos padrdes indicados para documento cartografico, de acordo
com o item anterio, acrescidas de informacdes relativas a descrigao fisica
do meio eletronico (CD-ROM, online, entre outros).
EXEMPLOS:
— Elementos complementares:

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. Sao
José dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -
21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/. Acesso
em: 26 nov. 2014.

— Elementos essenciais:

PERCENTAGEM de imigrantes em Sdo Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-ROM.

3.3.1.3.16. Documento de acesso exclusivo em meio eletronico: Inclui bases de dados,
listas de discussao, programas de computador, redes sociais, mensagens

eletronicas, entre outros.
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e Os elementos essenciais sdao: autor, titulo da informagao ou servigo ou produto,
versao ou edicao (se houver), local, data e descrigao fisica do meio eletronico.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.
EXEMPLOS:
— Elementos complementares:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas
para apresentacgdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 12 pol. Word for
Windows 7.0.

— Elementos essenciais:

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.
— Elementos essenciais:

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS ¢é destaque em ranking
internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

3.3.2. Apéndice (algum texto produzido pelo autor, que ndo pode ser apresentado
no interior do texto para ndo atrapalhar o raciocinio nem a exposicao
(tabelas, quadros, desenhos, entrevistas, fotografias...) (opcional).

3.3.3. Anexo (texto ndo produzido pelo autor: transcricdo de uma lei, decreto,
portaria, instrucdo normativa...) (opcional).

3.3.4. Indices: sdo considerados pontos chaves para localizar expressdes no texto,
pode ser:remissivo (remete a algum ponto do texto); ou onomastico (nomes

de autores citados) (opcional).
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4. Referéncias Bibliogréaficas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagéo e
documentacao: Referéncias Bibliograficas. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

. NBR6027: Informacéo e documentacdo: Sumario. Rio de Janeiro: ABNT,
2003.

. NBR 6028: Informacdo e documenta¢do: Resumo. Rio de Janeiro: ABNT,
2003.

. NBR 10520: Informacéo e documentacao: apresentacao de citacbes em
documentos. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

. NBR 14724: Informacéo e documentacao: trabalhos académicos —
apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

FACULDADE FORTIUM. Regulamento do Trabalho de Concluséo do Curso
Direito. Brasilia, 2011.

. Regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso Direito. Brasilia, 2014.
HENRIQUES, Antonio; MEDEIROS, Jodo Bosco. Metodologia cientifica na pesquisa
juridica. 9 ed., rev. e reform. S8o Paulo: Atlas, 2017. p. 208
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5. Anexo 1: Carta de aceite.

CARTA DE ACEITE
ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il

Eu, )

aceito orientar 0 @ aluno (@),

,  Mmatricula , ha

disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il do curso de Direito da Faculdade

Fortium, vinculado a wunidade de (0) , turno

Destarte, comprometo-me a acompanhar o (a) aluno (a) durante toda a fase
de elaboragdo do trabalho, dando-lhe direcionamentos necessarios para a pesquisa €
para a construcdo do trabalho académico nos termos estabelecidos pelas normas da
ABNT.

Para isso, promoveremos, no minimo, 5 (cinco) encontros que serdo
devidamente registrados na ficha de acompanhamento do (a) discente.

Brasilia-DF, de de20 .

Assinatura do professor orientador.
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6. Anexo 2: Atestado de conclusao de 50%.

ATESTADO DE CONCLUSAO DE, NO MINIMO, 50% DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, )

atesto que 0 @ aluno @),

, elaborou, até o presente, 50% (cinquenta

por cento) do contedo do seu Trabalho de Concluséo de Curso.
Brasilia-DF, de de 20 :

Assinatura do professor orientador.
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7. Anexo 3: Autorizacao de entrega do TCC.
FICHA DE AUTORIZAGAO DO (A) ORIENTADOR (A) PARA A ENTREGA
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu,

) atesto

que acompanhei a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo do (a) aluno (a),

, €, por isso, autorizo o (a) discente a entrega-lo na Coordenacdo do Curso de

Direito, unidade de (0)

Brasilia-DF, de de 20 .

Assinatura do professor orientador.



